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INSTRUCTIVO DE PUBLICACION DE,PIf\GINAS
WEB DE LA COMUNIDAD TADEISTA

Pueden publicar en el Sitio Web Tadeista, dentro de las nuevas secciones de Comunidad Universitaria,
Unicamente los estudiantes (de pregrado y postgrado), docentes, funcionarios y grupos universitarios.
La publicacion no tiene ningln costo para las personas y entidades anteriormente mencionadas.

Para publicar se debe tener en cuenta que:

e La[s] persona[s] responsables deben disefiar y construir sus paginas web, siguiendo las
normas que aparecen en el presente instructivo, para que cargue y pueda ser visualizada
correctamente sin importar el sistema operativo o software de desarrollo con el que haya sido
construido.

e Si la pagina web corresponde a un grupo de trabajo académico, cultural, investigativo, etc. y
los miembros de dicho grupo no tienen conocimientos previos de disefio y desarrollo para
internet, el Departamento Web propondra a las diferentes facultades que se les asigne uno o
dos estudiantes en desarrollo de pasantia, trabajo de grado, etc., (de los programas de Disefo
Grafico, Administracion de Sistemas o carreras afines) con el fin de que ellos colaboren con el
disefio, desarrollo, montaje y produccion final de las paginas web de dicho grupo. De esta
manera logramos un trabajo interdisciplinario entre estudiantes y docentes de las diferentes
areas académicas de nuestra institucion.

El disefo y desarrollo de las paginas sera completa responsabilidad y trabajo del docente, estudiante,
0 grupo, con el fin de generar compromiso, dedicacion y experiencia de trabajo.

La publicacién se realizara siempre bajo la supervision del Departamento Web, para que dichas
paginas cumplan con las normas y requisitos exigidos en este instructivo. Cualquier incumplimiento de
las normas morales, éticas, técnicas, académicas y/o legales, existentes al interior o exterior de la
Universidad dara como resultado, el retiro inmediato de la pagina web, acarreando las sanciones
académicas, laborales, administrativas y/o penales correspondientes a la persona responsable de
dichas paginas.

Se dara un espacio maximo de 10 MB en el disco duro del servidor www?2.utadeo.edu.co para la
publicacion de las paginas de cada persona y de cada grupo de trabajo. Se sugiere que cada una de
las paginas no tenga un tamafio muy grande en KBytes (incluyendo cddigo, imagenes, animaciones y
sonidos) para aumentar la velocidad de descarga. El nUmero de paginas que conformen el sitio de
cada usuario no tiene limite alguno, mientras no sobrepasen los 10 MB en conjunto, incluidos archivos,
imagenes, animaciones, etc.

Las paginas deben tener una direccidon de correo electronico, si es posible en el servidor de correo de
la Universidad (nombre.usuario@utadeo.edu.co) para mantener la institucionalidad de los autores web.
La solicitud de cuentas se hace a través del jefe inmediato (director de oficina, decano, dependencia
y/o departamento) con un oficio o un servicio dirigido al SIME (via http://intranet.utadeo.edu.co).
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La pagina web debe contener como minimo, los siguiente items, en el caso de los docentes: Nombre
Completo del Profesor; Correo Electrénico Institucional de Contacto; Nombre y programa completo de
la(s) asignatura(s); Guias de estudio en formato PDF, presentaciones PPS o PPT y otros recursos
utiles para los estudiantes.

Ademas, los archivos y directorios deben seguir la siguiente estructura:

El--@ carpeta_principal
-] araficas
-|{_] animaciones

pdf
-] subcarpetal

I:I subcarpetal

----- pagina_1.html

----- pagina_2.html

La pagina principal debe llevar el nombre de index.html (index.jsp o index.php si es el caso) y debe
estar ubicada con las demas pdaginas en el directorio raiz, junto a todos los archivos html. Los
nombres de todos los directorios, subdirectorios, archivos y sus extensiones deben ser escritos en
minuscula, sin tildes, y sin caracteres especiales (0, #, @, |, $, %, &, =, [, ], ?, *, espacios en
blanco) para impedir que se presenten incompatibilidades entre sistemas operativos y para permitir
que carguen de manera correcta en el Servidor Web (ya que éste es un Servidor tipo Unix).

Los graficos deben ser archivos con formato y extensiones .jpg, .jpe, .jpeg, png o .gif e ir dentro del
directorio correspondiente (graficas — sin tilde -). Se recomienda que los archivos .jpg no excedan los
80KB (para aumentar la velocidad de carga) y deben corresponder sélo a fotografias. Los archivos .gif
se usaran para graficas de pocos colores (256 maximo) y botones. También se pueden utilizar
animaciones Flash (archivos .swf) que carguen de manera rapida.

Si los autores de las paginas web cometen errores, dichos errores seran explicados pero no seran
corregidos por la Unidad de Desarrollo Web, ya que cada pagina es COMPLETA RESPONSABILIDAD
DE SU CREADOR, ya sea en disefio, formularios, imagenes, enlaces, y en general, todos los
contenidos.

No se admitirdn paginas web disenadas en Microsoft Word ni con Microsoft PowerPoint, ya que estas
contienen cddigo fuente demasiado complicado de corregir, ademas de ser demasiado pesadas y
lentas al cargar. Se sugieren como herramientas de desarrollo: Macromedia DreamWeaver o Microsoft
FrontPage.

Todo software anexo debe ser colocado en el servidor FTP (ftp://ftp.utadeo.edu.co), debe ser
exclusivamente de dominio publico (Shareware, Freeware, etc.) y deben cumplir todos los
requerimientos legales de libre distribucién. Todas las caracteristicas y funciones de éste se deben
entregar en un archivo .txt. Si los archivos son de formato de video, éstos no deben ser comprimidos.
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Los elementos que conformen el software deben estar dentro de un solo archivo que tenga
formato .zip, .rar, .tar, .gz, .z o .arj. Para esto debe consultar al Administrador de FTP, la direccion en
la cual seran colocados los archivos para hacer los correspondientes enlaces.

El contenido de las paginas debe ser de caracter académico, educativo, investigativo y/o cultural. No
pueden contener informacién ni enlaces a sitios que atenten contra la moral, miembros de la
comunidad nacional y/o internacional, politicas internas de la Universidad, personas u organizaciones
étnicas, politicas, religiosas, comerciales, etcétera, ya sea dentro o fuera del pais. Las paginas no
pueden ser de tipo Comercial, es decir, no pueden vender bienes ni servicios de ningun tipo, generar
lucro a ninguna persona y/o entidad. Los sitios web informativos que se creen por parte de las
Facultades, deben ser completamente objetivos en sus comentarios y no editorializar temas politicos
nacionales o internacionales.

Ninguna pagina debe contener errores ortograficos o de redaccion. Los textos escritos en mayusculas
deben tener tildes, segun las normas de la Real Academia de la Lengua Castellana.

Si alguna de las paginas contiene programas desarrollados en Java, JavaScript, VBasicScript, Active-X,
CGIs, JSP, PHP, etc. éstos deben ser revisados y aprobados por la Unidad de Desarrollo Web en
compaiiia del usuario.

En principio se pueden publicar paginas HTML y JSP, ademas de archivos Flash (.swf). A corto plazo
se podran publicar paginas PHP con interaccion de bases de datos MySQL (PostgreSQL no sera
incluido). Todo el software de desarrollo de estas paginas, imagenes y archivos flash, debe estar
correctamente licenciado por los desarrolladores y disefiadores, ya sea software de tipo propietario o
libre. El licenciamiento del software de desarrollo es exclusiva responsabilidad de los autores de dichas
paginas y el incumplimiento de este item acarreara las sanciones correspondientes.

Toda pagina debe tener el logo de hospedaje de la Universidad enlazando a la pagina principal del
Servidor. Esto se realiza insertando el siguiente cddigo, al final de cada pagina:

<p align="center"><br><br>

<a href="http://www.utadeo.edu.co" target="_blank”>

<img src="http://www.utadeo.edu.co/graficas/hosting.gif" alt="Sitio Web Universidad Jorge Tadeo
Lozano" border="0">

</a></p>

El Departamento Web se reserva el derecho de realizar cambios en la estructura y ubicacién de los
enlaces y archivos dentro del Servidor Web para cumplir con los estandares establecidos. Cualquier
sugerencia, pregunta o comentario dirigirlo a la oficina correspondiente:

Mddulo 15, Edificio Manrique.
Calle 22 # 3-30 Piso 7.
Teléfono 2427030 Ext. 3122 — 3123 - 3133
E-mail: webmaster@utadeo.edu.co




