
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOMBRE % DOCUMENTOS REQUERIDOS 

TRES O MAS EMPLEADOS DE 
UNA MISMA EMPRESA 

10%  Certificado de Cámara de Comercio de 
la empresa con fecha de expedición 
máximo de 15 días. 

 Carta original de la empresa en papel 
membretado relacionando a los 
empleados, número de cédula y programa 
que van a estudiar debe estar firmado por 
uno de los representantes legales que 
aparece en el Certificado de Cámara de 
Comercio. 

    Fotocopia Cédula de cada uno ampliada. 

EGRESADO, HIJO DE 
EGRESADO Y/O CONYUGUE 
DE EGRESADO 

 
10% 

 Fotocopia de los Documentos de Identidad 
del 
Egresado, Hijo y/o su Conyugue ampliada. 

    Fotocopia del Diploma o Acta de Grado del 
Egresado. 

    Si aplica para Hijo. Registro Civil de 
Nacimiento. 

 Si aplica para Conyugue. Registro Civil de 
Matrimonio o Declaración Extra Juicio 
Máximo 30 días de expedición. 

HERMANOS Y/O CONYUGUE 
DE ESTUDIANTE 

25%     Si es para Hermanos. Fotocopia del Registro 
Civil de Nacimiento de cada uno. 

    Si aplica para Conyugue. Registro Civil de 
Matrimonio o Declaración Extra Juicio 
Máximo 30 días de expedición. 

 Fotocopia de la Orden de Pago cancelada 
del estudiante que no recibe el descuento 
(Estudiante Antiguo) y la Orden de Pago del 
último estudiante que ingresó a la 
Universidad. 

SENA EGRESADOS 10%     Copia Certificado de Egresado del SENA. 
    Copia Acta de Grado. 
    Copia de Diploma. 
    Orden de Pago. 

AFILIADOS Y BENEFICIARIOS 
DE COMFAMILIAR 

8%     Certificación de COMFAMILIAR no mayor a 
30   días. 

    Fotocopia del Documento de Identidad del 
Estudiante. 



 

AFILIADOS Y BENEFICIARIOS 
DE COMFENALCO 

8%  Certificación de COMFENALCO No mayor a 30 
días. 

    Fotocopia del Documento de Identidad del 
Estudiante. 

 Registro   Civil   del   Estudiante   cuando   es 
beneficiario. 

AFILIADOS A LA 
COOPERATIVA COOMEVA 

10%  Promedio de Notas del Semestre anterior 
igual o   superior a 3.8 

    Certificación de Auxilio Educativo de 
COOMEVA no mayor a 30 días. 

    Fotocopia del Documento de 
Identidad del estudiante. 

PAGO ANTICIPADO VALOR 
TOTAL MATRÍCULA 

10%  Carta de solicitud del estudiante 
dirigida a la     oficina de admisiones. 

 


