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TRANSFERENCIA INTERNA

Las Transferencias Internas, se tramitan directamente en el Programa Académico de
interés, y deben cumplir con los siguientes requisitos:

1.

wn

FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD: Los aspirantes
Colombianos deben presentar la Tarjeta de Identidad o Cédula de
Ciudadania. Los aspirantes extranjeros en el momento de la inscripcién
deben presentar copia del pasaporte o de la Cédula de Extranjeria, y para la
matricula es necesario la Visa correspondiente y/o la Cédula de Extranjeria,
con fecha vigente en tamafio media carta

Los aspirantes extranjeros que no presenten Visa y/o Cédula de
Extranjeria, no se les expedira Orden de Matricula.

DOS FOTOGRAFIAS: Las fotografias deben ser en tamafio 3 x 4.
CALIFICACIONES PARA HOMOLOGAR: Las calificaciones deben ser en
original debidamente firmadas y selladas por el area que la expidio, y
actualizadas hasta el tltimo periodo realizado. Estas las podra obtener en el
Programa Académico cursado, en la Secretaria General o en la Oficina de
Créditos Académicos de la Universidad.

FOTOCOPIA DEL DIPLOMA DE BACHILLER O ACTA DE GRADO
(Unicamente para transferencias internas de alumnos de la sede en
Cartagena). Para los aspirantes que hayan adelantado estudios de bachillerato
en el exterior, deberan presentar fotocopia de la Resolucion de convalidacién
del diploma de bachiller expedido por el Ministerio de Educacion Nacional.
http://www.gobiernoenlinea.gov.co//tramite.aspx?tralD=3518

FORMULARIO DE INSCRIPCION: El Formulario debe ser diligenciado
Unicamente a través de la pagina WEB www.utadeo.edu.co especificando el
tipo de ingreso que va a realizar “ Transferencia Interna”. Una vez
diligenciado, éste debe ser impreso y enviado junto con los demas documentos
al Programa Académico de su interés.

RECIBO DE PAGO DE INSCRIPCION: Diligenciado el Formulario de
Inscripcion, el aspirante tendra la opcién de realizar el pago en Linea, o de
imprimir el recibo el cual podra ser cancelado en la Tesoreria de la Universidad
o directamente en el Banco asignado. El valor de la inscripcién para el afio
2009 tiene un costo de $102.000.00 pesos Colombianos.

PROCEDIMIENTO:

Reunida la documentacién exigida, los aspirantes deberan enviarla por Correo
Certificado o entregarla personalmente al Programa al cual solicitan la
Transferencia Interna para el estudio de homologacién y para definir la
cantidad de créditos que puede cursar.

Los resultados de aceptacion se podran ver a través de la pagina WEB de la
Universidad www.utadeo.edu.co, conforme a las fechas de publicacién
registradas en el Calendario de Inscripciones, Admisiones y Matriculas. Si fue
admitido, la Universidad le enviara via correo certificado a la direccion
registrada en el Formulario de Inscripcién, la respectiva Orden de Matricula.
Realizado el pago del valor de la Matricula, el alumno deberéa presentarse con
el recibo de pago al Programa Académico correspondiente, para recibir
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orientacion en la inscripcién de asignaturas. Igualmente la Inscripcién de
Asignaturas la podran realizar a través de la pagina Web o en la Oficina de
Créditos académicos (Mddulo 4 Oficina 107).

Es importante precisar la importancia de elaborar el horario de clase unavez
cancelado el valor de la matricula, porque de lo contrario no aparecera en listas
de clase.

Nota: Para los alumnos que se encuentren cursando primer periodo académico de
carrera y deseen transferirse a otro Programa Académico, pueden realizar los tramites
una vez terminen el periodo lectivo.



