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Documentos: 
 
1. Fotocopia del documento de identidad (en ampliación a tamaño media carta). 
 
2. Dos fotografías (tamaño cédula). 
 
3. Fotocopia del Diploma de Bachiller. 
 
4. Calificaciones recientes del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA. (Original). 
 
5. Fotocopia del Diploma de Técnico o Tecnólogo expedido por el SENA. 
 
6. Diligenciar el Formulario de Inscripción (únicamente a través de Internet) – 
www.utadeo.edu.co 
 
7. El Comprobante de Pago de Inscripción, puede consultarlo o realizar el pago de 
la Inscripción a través de Internet; o imprimirlo para cancelar en la Tesorería de la 
Universidad o en el Banco asignado. 
 
Trámite: 
 
8. Dirigirse al Programa Académico al cual solicita Transferencia Externa y hacer 
entrega del Formulario de Inscripción con los documentos exigidos en los puntos 
anteriores; y así mismo, para que el Programa correspondiente pueda realizar el 
estudio de homologación de las materias cursadas y definir cuántos créditos puede 
cursar.  
 
A partir de la fecha de entrega del Formulario de Inscripción al Programa 
Académico correspondiente, el aspirante debe consultar la fecha de publicación de 
resultados en el Calendario de Inscripciones, Admisiones y Matrículas, que aparece 
en la Página Web. www.utadeo.edu.co 
 
9. Para consultar la fecha de envío de la Orden de Pago de Matrícula a través de 
correo certificado, el aspirante debe ingresar al Link de reingresos y transferencias, 
debiendo digitar el número de identificación. 
 
10. Una vez realizado el pago del valor de la Matrícula, el alumno debe presentarse 
al Programa Académico correspondiente, donde va a recibir asesoría para la 
inscripción de asignaturas, por parte de los funcionarios y profesores de tiempo 
completo. 
 
La inscripción de asignaturas puede realizarse a través de Internet, en las Salas de 
Cómputo de la Universidad Módulo 2 Tercer Piso, o en la Oficina de Créditos 
Académicos, Módulo 4 Oficina 107, donde le aclararán cualquier duda. 
 


