FIUTADEO Ay proceso de admisidn

Estimado aspirante,

Dar clic sobre los circulos que indican la convocatoria de su interés. El enlace lo llevard a ob-
tener mayor informacién sobre su proceso de admisién.

SER PILO CONVENIO DOBLE
PAGA SENA PROGRAMA
TRANSFERENCIA TRANSFERENCIA
INTERNA EXTERNA

a
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TENGA EN CUENTA

Estimado aspirante antes de realizar el proceso de PREINSCRIPCION lea muy bien los tipos
de ingreso que maneja la Universidad, verifique los documentos y requisitos que se exigen
en cada uno de ellos y tome la decisién que mds le conviene, si tiene alguna duda comuni-
quese con Servicios Universitarios en el PBX: 242 70 30 — Extensiones: 2266 — 2267 — 2268
o con la Linea Gratuita Nacional 01 8000 111 022.

De usted depende que su solicitud de preinscripcidn e inscripcidn se realice de forma agil,
correcta y sin contratiempos, por tal motivo es muy importante que la informacidn registra-
da desde el inicio sea completa, exacta y verdadera.

En caso de cometer algiin error al momento de registrarse o presenta inconvenientes
con la preinscripcién o inscripcién comuniquese con la Oficina de Admisiones en el PBX:
242 70 30 Extensiones: 1745 — 1746 o envie un correo electrénico informando su caso a
admisiones @utadeo.edu.co

PREINSCRIPCION

Preinscribase aqui

Seleccione el tipo de documento (Tarjeta de Identidad, Cédula de Ciudadania, Cédula de
Extranjeria, Pasaporte) y digite su nimero documento de identidad.

Si tiene doble nacionalidad, incluyendo la colombiana, debe registrarse como colombiano.
Para quienes reportan una nacionalidad diferente a la colombiana, la Universidad les exigird
VISA DE ESTUDIANTE vigente durante cada semestre, la cual deberd ser presentada en la
Oficina de Admisiones (Médulo 16 — oficina 201) antes de iniciar clases en cada periodo.

Seleccione la convocatoria (BOGOTA — NUEVOS ASPIRANTES PREGRADO).
Diligencie completamente el formulario de preinscripcion.

Descargue el recibo de pago de la inscripcién. Puede realizar el pago ingresando en la op-
cién Pagos en linea con tarjeta débito o crédito, este servicio estd disponible los 7 dias de la
semana durante las 24 horas o si prefiere realice el pago en cualquier oficina de las entida-
des bancarias. Aseglrese que la impresién de su recibo sea en impresora ldser, a blanco y
negro. Verifique el nombre del programa y sus datos personales antes de cancelar.

NOTA: si usted fue ADMITIDO en el periodo anterior y no cursé, no debe volver a realizar la
inscripcién, ni cancelar el valor por este concepto. En su lugar, debe enviar un correo electré-
nico a admisiones@utadeo.edu.co indicando su caso y su interés en ingresar al mismo pro-
grama académico al cual fue admitido.



https://appsia.utadeo.edu.co/formularioBasico/inicio.jsp
http://www.utadeo.edu.co/es/link/oficina-de-atencion-al-estudiante-oae/42451/otras-formas-de-pago
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PAGO INSCRIPCION

Descargue el recibo de pago de la inscripcién. Puede realizar el pago ingresando en la opcién
Pagos en linea con tarjeta débito o crédito, este servicio estd disponible los 7 dfas de la se-
mana durante las 24 horas o si prefiere realice el pago en cualquier oficina de las entidades
bancarias. Aseglrese que la impresién de su recibo sea en impresora ldser, a blanco y negro.
Verifique el nombre del programa y sus datos personales antes de cancelar.


http://www.utadeo.edu.co/es/link/oficina-de-atencion-al-estudiante-oae/42451/otras-formas-de-pago
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USUARIO Y CONTRASENA

Una vez haya realizado el pago de la inscripcién, en tres (3) dias hébiles, la Universidad le
estard enviando al correo electrénico registrado en el formulario de preinscripcién, el ENLA-
CE, USUARIO Y CONTRASENA con la que podrd ingresar al Portal de Servicios en Linea para
continuar su inscripcién.

En caso de no haber recibido el correo con la informacién puede ingresar a
Soluciones en Linea o llamar al PBX: 242 7030 Extensiones: 2266 — 2267 — 2268.

« Con el usuario y contrasefia asignado, ingrese a el Portal de Servicios en Linea. Tenga en
cuenta que al momento de entrar debe seleccionar la convocatoria (BOGOTA — NUEVOS
ASPIRANTES PREGRADO).

- Diligencie completamente el formulario de inscripcién.

« Tenga disponible todos los documentos requeridos digitalizados en archivos independien-
tes y en formato PDF, a excepcién de la fotografia en formato JPG, y adjunte los documentos
que se solicitan para completar el formulario de inscripcién.

NOTA: recuerde que debe finalizar el proceso de inscripcién (diligenciar el formulario y cargar
todos los documentos), para que se inicie el proceso de seleccién y pueda conocer su resul-
tado de admisién.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
http://centroatencion.utadeo.edu.co/utadeo/ess.do
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DOCUMENTOS REQUERIDOS

Tenga disponible los siguientes documentos digitalizados en archivos independientes en for-
mato PDF, a excepcién de la fotografia en formato |PG, los necesitard cuando este diligencian-
do el formulario de inscripcién.

Los documentos con (*) son de caracter obligatorio para poder iniciar el proceso de admisién
a la Universidad.

1.

FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD*

Los aspirantes colombianos deben anexar fotocopia legible y ampliada al 150% por ambas
caras de la Tarjeta de Identidad o de la Cédula de Ciudadanfa.

Para tramitar la inscripcidén y admision los aspirantes extranjeros, deben presentar fotoco-
pia del pasaporte o la cédula de extranjeria colombiana (con minimo 4 meses de vigencia)
y para el momento de la matricula e ingresar a clases es necesario presentar la fotocopia
legible y ampliada al 150% de la VISA DE ESTUDIANTE VIGENTE en |la Oficina de Admisio-
nes (Médulo 16 Oficina 201).

. UNA FOTOGRAFI|A*

El tamafio de imagen debe ser de 640 x 480 pixeles, formato JPG.
Debe ser reciente (tomada con méximo seis meses de anterioridad).
Debe venir con fondo blanco.

Debe ser tomada completamente de frente (la persona no podra estar mirando a la derecha,
a la izquierda, arriba o abajo), y la cara debera cubrir aproximadamente el 50% del drea de
la foto.

Los oidos deberdn estar completamente visibles.

Sin sombreros, gorros, cachuchas, gafas, audifonos, diademas, bufandas, etc.

. FOTOCOPIA DEL DIPLOMA DE BACHILLER O ACTA INDIVIDUAL DE GRADO*

En caso de estar cursando el tltimo grado de bachillerato, debe anexar CERTIFICACION en
original expedida por el colegio donde indique que cursa grado once y la fecha de grado; una
vez se gradue debera entregar la fotocopia del diploma o del acta individual de grado en la
Oficina de Admisiones (Médulo 16 Oficina 201).

Los aspirantes que se hayan graduado de bachillerato en el exterior, deberdn presentar fo-
tocopia de la Resolucién de Convalidacién del Titulo de Bachiller expedido por el Ministerio
de Educacién Nacional de Colombia (Calle 43 No. 57 —14 CAN — PBX: 222 28 00 Ext. 4409).
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Para la convalidacién es necesario que inicie el trdmite de APOSTILLE en el pais donde
obtuvo el titulo(consulte con el Ministerio de Relaciones Exteriores del pais donde cursé el
bachillerato o en el Consulado Colombiano mds cercano a su residencia).

. COPIA DE LOS RESULTADOS DE LA PRUEBAS ESTADO SABER 11*

Los aspirantes que hayan presentado un Examen de Estado en el Exterior que sea equivalen-
te al Examen del Estado Colombiano Saber 11 (ICFES), pueden anexarlo siempre y cuando
esté avalado por el ICFES. Si éste Examen de Estado presentado no es de habla hispana,
debe ser APOSTILLADO en el pais de origen y traducido por personas autorizadas por el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.

Para aquellas personas que finalizaron el bachillerato en el exterior y que adin no han presen-
tado el Examen de Estado Saber 11 — ICFES deben anexar en la plataforma una carta donde se
comprometen a presentarlo y entregarlo durante el primer afio de estudios en la universidad.

. FORMATO TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES* (MENORES DE EDAD Y MAYORES DE EDAD)

Los aspirantes que estén interesados en ingresar a la Universidad deben diligenciar el formato
de tratamiento de datos personales, el cual le permite a la Universidad el manejo de los datos
con la finalidad de atender adecuadamente las actividades de admisién y seleccién en los di-
versos Programas Académicos que oferta la Universidad.

Tenga en cuenta que:

Si usted es menor de edad, requiere diligenciar el FORMATO TRATAMIENTO DE DATOS
(MENORES DE EDAD). Este documento solo puede ser diligenciado y firmado por su re-
presentante legal (papd o mama). (Descédrguelo aqui).

Si usted es mayor de edad, requiere diligenciar el FORMATO TRATAMIENTO DE DATOS
(MAYORES DE EDAD) (Descérguelo aqui).

. CERTIFICADO DE AFILIACION A EPS

La certificacién debe tener una vigencia no mayor a 30 dfas de expedida al momento de ser
cargada en el Portal de Servicios en Linea.

ENTREVISTA

Solo aplica para los aspirantes graduados de bachiller en el exterior y que no han presenta-
do las Pruebas de Estado Saber 11 — ICFES. La fecha y hora de entrevista serd asignada por
parte del Programa Académico segtin la agenda libre que tenga el Director del Programa al
cual estd solicitando el ingreso.


http://www.utadeo.edu.co/files/collections/documents/field_attached_file/autorizacion_uso_datos_personales_admisiones_menores_de_edad.pdf
http://www.utadeo.edu.co/files/collections/documents/field_attached_file/autorizacion_uso_datos_personales_admisiones_mayores_de_edad_0.pdf
https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
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RESULTADOS DE ADMISION

« Finalizado su proceso de inscripcién, podréd consultar en tres (3) dias hébiles su estado de
admisién en el Portal de Servicios en Linea opcién Estado de Admisién.

« La Universidad también le enviara al correo electrénico registrado en el formulario, una
tarjeta de bienvenida donde le informara el proceso para activar el correo institucional e
ingresar al portal de estudiantes para realizar la inscripcién de asignaturas.

NOTA: recuerde que debe finalizar el proceso de inscripcién (diligenciar el formulario y
cargar todos los documentos), para que se inicie el proceso de seleccién y pueda conocer
su resultado de admisién.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
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PAGO DEL VALOR DE MATRICULA

+ Una vez admitido, descargue su orden de matricula desde el Portal de Servicios en Linea en
la opcién Financiero imprimir [ pagar orden de matricula, cancele el valor correspondiente
en los bancos establecidos o a través de los pagos en linea disponibles.

« Una vez se haga efectivo el pago de su matricula (2 dias habiles), tendréd acceso al buzén
de su correo institucional y recibird un mensaje donde se le indicara las fechas y los pasos a
seguir para la inscripcién de asignaturas o automatricula, la cual podrd realizar de acuerdo
con la oferta y la disponibilidad de horarios. Para recibir consejeria sobre las asignaturas a
inscribir por favor comuniquese con su Programa Académico.

NOTA: recuerde que a partir de estar matriculado todos los comunicados emitidos por la Uni-
versidad llegardn a su correo institucional, por tal motivo es necesario que lo esté verificando
continuamente.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
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INSCRIPCION DE ASIGNATURAS
Tenga en cuenta los siguientes pasos al momento de realizar su horario de clases (automatricula):

« De acuerdo con las fechas asignadas para la inscripcién de asignaturas, usted podra ingre-
sar al Portal de Servicios en Linea, alli debera actualizar el formulario de hoja de matricula,
lo cual es paso previo y obligatorio para la elaboracién de su horario de clases.

« Ingrese al portal de Portal de Servicios en Linea con su usuario y contrasefia asignada.

« Finalizado su proceso de inscripcién de asignaturas, no podra realizar cambios en su hora-
rio y el sistema considerard la aceptacién del mismo.

« La inscripcién de 1 a 10 créditos le generard una liquidacién por valor de crédito académi-
co. De 11 créditos en adelante le generara liquidacién por valor de la matricula completa de
acuerdo con el programa académico.

NOTA: Para mayor informacién sobre el acceso al Portal de Servicios en Linea y su ins-
cripcién de asignaturas (automatricula), comuniquese con Servicios Universitarios en el
PBX: 242 70 30 — Extensiones: 2266 — 2267 — 2268 o con la Linea Gratuita Nacional o1 8000
111 022, o ingrese a Soluciones en Linea.



https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
http://centroatencion.utadeo.edu.co/utadeo/ess.do

TIUTADEO /ASerpile Paga

SER PILO
PAGA




TEI|UTADE

UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO

SER PILO PAGA - PREGRADO

TENGA EN CUENTA

Estimado aspirante antes de realizar el proceso de PREINSCRIPCION lea muy bien los tipos
de ingreso que maneja la Universidad, verifique los documentos y requisitos que se exigen
en cada uno de ellos y tome la decisién que mds le conviene, si tiene alguna duda comuni-
quese con Servicios Universitarios en el PBX: 242 70 30 — Extensiones: 2266 — 2267 — 2268
o con la Linea Gratuita Nacional 01 8000 111 022.

De usted depende que su solicitud de preinscripcidn e inscripcidn se realice de forma agil,
correcta y sin contratiempos, por tal motivo es muy importante que la informacidn registra-
da desde el inicio sea completa, exacta y verdadera.

En caso de cometer algiin error al momento de registrarse o presenta inconvenientes
con la preinscripcién o inscripcién comuniquese con la Oficina de Admisiones en el PBX:
242 70 30 Extensiones: 1745 — 1746 o envie un correo electrénico informando su caso a
admisiones @utadeo.edu.co

PREINSCRIPCION

Preinscribase aqui

Seleccione el tipo de documento (Tarjeta de Identidad, Cédula de Ciudadania, Cédula de
Extranjeria, Pasaporte) y digite su nimero documento de identidad.

Seleccione la convocatoria (BECAS SER PILO PAGA).

Diligencie completamente el formulario de preinscripcion.


https://appsia.utadeo.edu.co/formularioBasico/inicio.jsp
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USUARIO Y CONTRASENA

Una vez haya realizado el pago de la inscripcién, en tres (3) dias hébiles, la Universidad le
estard enviando al correo electrénico registrado en el formulario de preinscripcién, el ENLA-
CE, USUARIO Y CONTRASENA con la que podrd ingresar al Portal de Servicios en Linea para
continuar su inscripcién.

En caso de no haber recibido el correo con la informacién puede ingresar a
Soluciones en Linea o llamar al PBX: 242 7030 Extensiones: 2266 — 2267 — 2268.

« Con el usuario y contrasefia asignado, ingrese a el Portal de Servicios en Linea. Tenga en
cuenta que al momento de entrar debe seleccionar la convocatoria (BECAS SER PILO PAGA).

- Diligencie completamente el formulario de inscripcién.

« Tenga disponible todos los documentos requeridos digitalizados en archivos independien-
tes y en formato PDF, a excepcién de la fotografia en formato JPG, y adjunte los documentos
que se solicitan para completar el formulario de inscripcién.

NOTA: recuerde que debe finalizar el proceso de inscripcién (diligenciar el formulario y cargar
todos los documentos), para que se inicie el proceso de seleccién y pueda conocer su resul-
tado de admisién.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
http://centroatencion.utadeo.edu.co/utadeo/ess.do

SER PILO PAGA - PREGRADO

REQUISITOS EXIGIDOS POR EL ICETEX PARA ENTRAR AL PROGRAMA DE SER PILO PAGA 3
Para hacer parte del Programa Ser Pilo Paga 3 debe cumplir los siguientes requisitos:

1. Estar cursando grado 11 en el 2016. Haber presentado las pruebas Saber 11 el 31 de julio de
2016 y haber obtenido un puntaje global igual o superior 342.

2. Tener un puntaje especifico individual de SISBEN segtin ubicacién geografica y de acuerdo
con el corte DNP de la base SISBEN al 19 de junio de 2016 de acuerdo a la siguiente Tabla.

NO. AREA PUNTAJE
MAXIMO
1 14 Ciudades Principales sin sus dreas metropolitanas a saber: Bo- 57,21
gotd, Medellin, Cali, Barranquilla, Cartagena, Clicuta, Bucaramanga,
Ibagué, Pereira, Villavicencio, Pasto, Monteria, Manizales y Santa
Marta.
2 Resto Urbano: Zona urbana diferente a las 14 principales ciudades, 56,32
los centros poblados y la zona rural dispersa de las 14 principales
ciudades
3 Area Rural 40,75

Solamente para la poblacién indigena y atendiendo a lo considerado en la Ley 21 de 1991,
se tomard como referencia el Registro en Base Censal del Ministerio del Interior con corte
a 30 de junio de 2015

3. Ser admitido en uno de los programas ofertados por una Institucién de Educacién Superior
acreditada en Alta Calidad.

Tenga presente que el dia 11 de diciembre se cierra esta convocatoria.

DOCUMENTOS REQUERIDOS

Tenga disponible los siguientes documentos digitalizados en archivos independientes en for-
mato PDF, a excepcidn de |a fotografia en formato PG, los necesitard cuando este diligencian-
do el formulario de inscripcién.

Los documentos con (*) son de caracter obligatorio para poder iniciar el proceso de admisién
a la Universidad.
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1. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD*

+ Fotocopia legible y ampliada al 150% por ambas caras de la Tarjeta de Identidad o de la Cé-
dula de Ciudadanfa.

2. UNA FOTOGRAFIA*

« Eltamano de imagen debe ser de 640 x 480 pixeles, formato |PG.

+ Debe ser reciente (tomada con maximo seis meses de anterioridad).

« Debe venir con fondo blanco.

« Debe sertomada completamente de frente (la persona no podrd estar mirando a la derecha,
a la izquierda, arriba o abajo), y la cara debera cubrir aproximadamente el 50% del drea de
la foto.

« Los oidos deberan estar completamente visibles.

« Sin sombreros, gorros, cachuchas, gafas, audifonos, diademas, bufandas, etc.

3. COPIA DE LOS RESULTADOS DE LA PRUEBAS ESTADO SABER 11 - PRESENTADOS EN
JULIO DE 2016*

4. FOTOCOPIA DEL DIPLOMA DE BACHILLER O ACTA INDIVIDUAL DE GRADO*

En caso de estar cursando el ultimo grado de bachillerato, debe anexar CERTIFICACION en
original expedida por el colegio donde indique que cursa grado once y la fecha de grado; una
vez se gradue, debe entregar la fotocopia del diploma o del acta individual de grado en la Ofi-
cina de Admisiones (Médulo 16 Oficina 201).

5. CERTIFICADO SISBEN — DNP*

Certificado del puntaje otorgado por el Departamento Nacional de Planeacién DNP — Sisben.
Descarguelo aqui.

6. CERTIFICADO DE AFILIACION A EPS*

La certificacién debe tener una vigencia no mayor a 30 dias de expedida al momento de ser
cargada en el portal de aspirantes.


https://www.sisben.gov.co/ConsultadePuntaje.aspx
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7. FORMATO TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES* (MENORES DE EDAD Y MAYORES DE EDAD)

« Los aspirantes que estén interesados en ingresar a la Universidad deben diligenciar el formato
de tratamiento de datos personales, el cual le permite a la Universidad el manejo de los datos
con la finalidad de atender adecuadamente las actividades de admisién y seleccién en los di-
versos Programas Académicos que oferta la Universidad.

Tenga en cuenta que:

« Si usted es menor de edad, requiere diligenciar el FORMATO TRATAMIENTO DE DATOS
(MENORES DE EDAD). Este documento solo puede ser diligenciado y firmado por su re-

presentante legal (papd o mama). (Descédrguelo aqui).

« Si usted es mayor de edad, requiere diligenciar el FORMATO TRATAMIENTO DE DATOS
(MAYORES DE EDAD) (Descérguelo aqui).



http://www.utadeo.edu.co/files/collections/documents/field_attached_file/autorizacion_uso_datos_personales_admisiones_menores_de_edad.pdf
http://www.utadeo.edu.co/files/collections/documents/field_attached_file/autorizacion_uso_datos_personales_admisiones_mayores_de_edad_0.pdf
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RESULTADOS DE ADMISION

« Finalizado su proceso de inscripcién, podréd consultar en tres (3) dias hébiles su estado de
admisién en el Portal de Servicios en Linea opcién Estado de Admisién.

« La Universidad también le enviara al correo electrénico registrado en el formulario, una
tarjeta de bienvenida donde le informara el proceso para activar el correo institucional e
ingresar al portal de estudiantes para realizar la inscripcién de asignaturas.

En caso de no recibir el correo con la informacién puede contactarse al correo electrénico
nuevostadeistas@utadeo.edu.co o al teléfono 2427030 ext 3500.

NOTA: recuerde que debe finalizar el proceso de inscripcién (diligenciar el formulario y
cargar todos los documentos), para que se inicie el proceso de seleccién y pueda conocer
su resultado de admisién.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio

TEIUTADEO

UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO

SER PILO PAGA - PREGRADO

PAGO DEL VALOR DE MATRICULA

+ Una vez admitido, descargue su orden de matricula desde el Portal de Servicios en Linea en
la opcién Financiero imprimir [/ pagar orden de matricula, legalice ante la Oficina de Apoyo
Financiero de la Universidad (Médulo 6 Planta Baja). Consulte aqui la documentacién para
legalizar su crédito - beca.

« Una vez se haga efectivo el pago de su matricula, |la universidad enviard al correo electréni-
co registrado en el formulario, las instrucciones para acceder al correo institucional donde
se le indicara las fechas y los pasos a seguir para la inscripcién de asignaturas (automatri-
cula), la cual podrad realizar de acuerdo con la oferta y la disponibilidad de horarios. Para
recibir consejeria sobre las asignaturas a inscribir por favor comuniquese con su programa
académico.

NOTA: recuerde que a partir de estar matriculado todos los comunicados emitidos por la Uni-
versidad llegardn a su correo institucional, por tal motivo es necesario que lo esté verificando
continuamente.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
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INSCRIPCION DE ASIGNATURAS
Tenga en cuenta los siguientes pasos al momento de realizar su horario de clases (automatricula):

« De acuerdo con las fechas asignadas para la inscripcién de asignaturas, usted podra ingre-
sar al Portal de Servicios en Linea, alli debera actualizar el formulario de hoja de matricula,
lo cual es paso previo y obligatorio para la elaboracién de su horario de clases.

« Ingrese al portal de Portal de Servicios en Linea con su usuario y contrasefia asignada.

« Finalizado su proceso de inscripcién de asignaturas, no podra realizar cambios en su hora-
rio y el sistema considerard la aceptacién del mismo.

« La inscripcién de 1 a 10 créditos le generara una liquidacién por valor de crédito académi-
co. De 11 créditos en adelante le generara liquidacién por valor de la matricula completa de
acuerdo con el programa académico.

NOTA: Para mayor informacién sobre el acceso al Portal de Servicios en Linea y su ins-
cripcién de asignaturas (automatricula), comuniquese con Servicios Universitarios en el
PBX: 242 70 30 — Extensiones: 2266 — 2267 — 2268 o con la Linea Gratuita Nacional 01 8000
111 022, o ingrese a Soluciones en Linea.



https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
http://centroatencion.utadeo.edu.co/utadeo/ess.do
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TENGA EN CUENTA

Si usted fue ADMITIDO en el periodo anterior y no cursd, no debe volver a realizar la ins-
cripcion, ni cancelar el valor por este concepto. En su lugar, debe enviar un correo electré-
nico a admisiones@utadeo.edu.co indicando su caso y su interés en ingresar al mismo
programa académico al cual fue admitido.

Estimado aspirante antes de realizar el proceso de PREINSCRIPCION lea muy bien los tipos
de ingreso que maneja la Universidad, verifique los documentos y requisitos que se exigen
en cada uno de ellos y tome la decisién que mas le conviene, si tiene alguna duda comuni-
quese con Servicios Universitarios en el PBX: 242 70 30 — Extensiones: 2266 — 2267 — 2268
o con la Linea Gratuita Nacional 01 8000 111 022.

De usted depende que su solicitud de preinscripcidn e inscripcidn se realice de forma agil,
correcta y sin contratiempos, por tal motivo es muy importante que la informacién registra-
da desde el inicio sea completa, exacta y verdadera.

En caso de cometer algiin error al momento de registrarse o presenta inconvenientes
con la preinscripcién o inscripcién comuniquese con la Oficina de Admisiones en el PBX:
242 70 30 Extensiones: 1745 — 1746 o envie un correo electrénico informando su caso a
admisiones @utadeo.edu.co

PREINSCRIPCION

Preinscribase aqui

Seleccione el tipo de documento (Tarjeta de Identidad, Cédula de Ciudadania, Cédula de
Extranjeria, Pasaporte) y digite su niimero documento de identidad.

Si tiene doble nacionalidad, incluyendo la colombiana, debe registrarse como colombiano.
Para quienes reportan una nacionalidad diferente a la colombiana, la Universidad les exigira
VISA DE ESTUDIANTE vigente durante cada semestre, la cual deberd ser presentada en la
Oficina de Admisiones (Médulo 16 — oficina 201) antes de iniciar clases en cada periodo.

Seleccione la convocatoria (BOGOTA — ASPIRANTES CONVENIO SENA).

Diligencie completamente el formulario de preinscripcién.


https://appsia.utadeo.edu.co/formularioBasico/inicio.jsp
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PAGO INSCRIPCION

 Descargue el recibo de pago de la inscripcién. Puede realizar el pago ingresando en la op-
cién Pagos en linea con tarjeta débito o crédito, este servicio estd disponible los 7 dias de la
semana durante las 24 horas o si prefiere realice el pago en cualquier oficina de las entida-
des bancarias. Aseglrese que la impresién de su recibo sea en impresora ldser, a blanco y
negro. Verifique el nombre del programa y sus datos personales antes de cancelar.

« Una vez haya realizado el pago de la inscripcidn, en tres (3) dias habiles, la Universidad le
estard enviando al correo electrénico registrado en el formulario de preinscripcién, el EN-
LACE, USUARIO Y CONTRASENA con la que podrd ingresar al Portal de Servicios en Linea

para continuar su inscripcién.



http://www.utadeo.edu.co/es/link/oficina-de-atencion-al-estudiante-oae/42451/otras-formas-de-pago
http://www.utadeo.edu.co/es/link/oficina-de-atencion-al-estudiante-oae/42451/otras-formas-de-pago
https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
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USUARIO Y CONTRASENA

« Con el usuario y contrasefa asignado ingrese a el Portal de Servicios en Linea. Tenga en
cuenta que al momento de entrar debe seleccionar la convocatoria (BOGOTA — ASPIRAN-
TES CONVENIO SENA).

« En caso de no haber recibido el correo con la informacién puede ingresar a
Soluciones en Linea o llamar al PBX: 242 7030 Extensiones: 2266 — 2267 — 2268.

« Diligencie completamente el formulario de inscripcién para que se inicie el proceso de se-
leccién y pueda conocer su resultado de admisién.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
http://centroatencion.utadeo.edu.co/utadeo/ess.do
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DOCUMENTOS REQUERIDOS

Tenga disponible los siguientes documentos digitalizados en archivos independientes en for-
mato PDF, a excepcién de la fotografia en formato JPG, los necesitard cuando este diligencian-
do el formulario de inscripcién.

Los documentos con (*) son de caracter obligatorio para poder iniciar el proceso de admisién
a la Universidad.

1.

FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD*

Los aspirantes colombianos deben anexar fotocopia legible y ampliada al 150% por ambas
caras de la Tarjeta de Identidad o de la Cédula de Ciudadanfa.

Para tramitar la inscripcidén y admision los aspirantes extranjeros, deben presentar fotoco-
pia del pasaporte o la cédula de extranjeria colombiana (con minimo 4 meses de vigencia)
y para el momento de la matricula e ingresar a clases es necesario presentar la fotocopia
legible y ampliada al 150% de la VISA DE ESTUDIANTE VIGENTE en |la Oficina de Admisio-
nes (Médulo 16 Oficina 201).

. UNA FOTOGRAFI|A*

El tamafio de imagen debe ser de 640 x 480 pixeles, formato JPG.
Debe ser reciente (tomada con médximo seis meses de anterioridad).
Debe venir con fondo blanco.

Debe ser tomada completamente de frente (la persona no podra estar mirando a la derecha,
a la izquierda, arriba o abajo), y la cara debera cubrir aproximadamente el 50% del drea de
la foto.

Los oidos deberdn estar completamente visibles.

Sin sombreros, gorros, cachuchas, gafas, audifonos, diademas, bufandas, etc.

. FOTOCOPIA DEL DIPLOMA DE BACHILLER O ACTA INDIVIDUAL DE GRADO*

En caso de estar cursando el Gltimo grado de bachillerato, debe anexar CERTIFICACION en
original expedida por el colegio donde indique que cursa grado once y la fecha de grado; una
vez se gradue debera entregar la fotocopia del diploma o del acta individual de grado en la
Oficina de Admisiones (Médulo 16 Oficina 201).

Los aspirantes que se hayan graduado de bachillerato en el exterior, deberdn presentar fo-
tocopia de la Resolucién de Convalidaciéon del Titulo de Bachiller expedido por el Ministerio
de Educacién Nacional de Colombia (Calle 43 No. 57 —14 CAN — PBX: 222 28 00 Ext. 4409).
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« Para la convalidacién es necesario que inicie el trdmite de APOSTILLE en el pais donde
obtuvo el titulo(consulte con el Ministerio de Relaciones Exteriores del pais donde cursé el
bachillerato o en el Consulado Colombiano mds cercano a su residencia).

4. COPIA DE LOS RESULTADOS DE LA PRUEBAS ESTADO SABER 11*

« Los aspirantes que hayan presentado un Examen de Estado en el Exterior que sea equivalen-
te al Examen del Estado Colombiano Saber 11 (ICFES), pueden anexarlo siempre y cuando
esté avalado por el ICFES. Si éste Examen de Estado presentado no es de habla hispana,
debe ser APOSTILLADO en el pafs de origen y traducido por personas autorizadas por el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.

« Para aquellas personas que finalizaron el bachillerato en el exterior y que adn no han presen-
tado el Examen de Estado Saber 11 — ICFES deben anexar en la plataforma una carta donde se
comprometen a presentarlo y entregarlo durante el primer afio de estudios en la universidad.

5. FOTOCOPIA DEL DIPLOMA DEL SENA O ACTA INDIVIDUAL DE GRADO DEL SENA¥*

El titulo en el SENA debe ser exacto al firmado en el Convenio, por tal motivo las equivalencias
no aplican para este tipo de ingreso.

6. EL CERTIFICADO DE CALIFICACIONES*

Expedidas oficialmente por el SENA, también son vélidas las que imprime desde el aplicativo
SOFIA PLUS.

7. FORMATO TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES* (MENORES DE EDAD Y MAYORES DE EDAD)

« Los aspirantes que estén interesados en ingresar a la Universidad deben diligenciar el formato
de tratamiento de datos personales, el cual le permite a la Universidad el manejo de los datos
con la finalidad de atender adecuadamente las actividades de admisién y seleccién en los di-
versos Programas Académicos que oferta la Universidad.

Tenga en cuenta que:

« Si usted es menor de edad, requiere diligenciar el FORMATO TRATAMIENTO DE DATOS
(MENORES DE EDAD). Este documento solo puede ser diligenciado y firmado por su re-
presentante legal (papa o mama). (Descarguelo aqui).

« Si usted es mayor de edad, requiere diligenciar el FORMATO TRATAMIENTO DE DATOS
(MAYORES DE EDAD). (Descdrguelo aqui).

8. CERTIFICADO DE AFILIACION A EPS

« La certificacién debe tener una vigencia no mayor a 30 dias de expedida al momento de ser
cargada en el Portal de Servicios en Linea.



http://www.utadeo.edu.co/files/collections/documents/field_attached_file/autorizacion_uso_datos_personales_admisiones_menores_de_edad.pdf
http://www.utadeo.edu.co/files/collections/documents/field_attached_file/autorizacion_uso_datos_personales_admisiones_mayores_de_edad_0.pdf
https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
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RESULTADOS DE ADMISION

« Finalizado su proceso de inscripcién, podréd consultar en tres (3) dias hébiles su estado de
admisién en el Portal de Servicios en Linea opcién Estado de Admisién.

« Al momento de estar admitido podrd comunicarse directamente con el programa académi-
co para que le informen el resultado de la homologacién.

« La Universidad también le enviard al correo electrénico registrado en el formulario, una
tarjeta de bienvenida donde le informard el proceso para activar el correo institucional e
ingresar al portal de estudiantes para realizar la inscripcién de asignaturas.

NOTA: recuerde que debe finalizar el proceso de inscripcién (diligenciar el formulario y
cargar todos los documentos), para que se inicie el proceso de seleccién y pueda conocer
su resultado de admision.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
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PAGO DEL VALOR DE MATRICULA

« Una vez realizada la inscripcién de asignaturas y validado el horario, en los siguientes 3
dias hébiles podrad descargar su orden de matricula desde el Portal de Servicios en Linea
en la opcién Financiero imprimir/pagar recibos, cancele el valor correspondiente en los
bancos establecidos o a través de los pagos en linea disponibles.

NOTAS

« Para mayor informacién sobre el acceso al Portal de Servicios en Linea y su inscripcién de
asignaturas o automatricula, por favor comunicarse con Servicios Universitarios en el
PBX: 242 7030 Extensiones: 2266 — 2267 — 2268 , o ingrese a Soluciones en Linea.

« Recuerde que a partir de estar matriculado todos los comunicados emitidos por la
Universidad llegardn a su correo institucional, por tal motivo es necesario que lo esté
verificando continuamente.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
http://centroatencion.utadeo.edu.co/utadeo/ess.do
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INSCRIPCION DE ASIGNATURAS

« A su correo electrénico institucional le llegard un mensaje informéndole el diay la hora para
realizar su proceso de inscripcién de asignaturas o automatricula. Si fue admitido, debera
realizar su inscripcién de asignaturas o automatricula en el Portal de Servicios en Linea du-
rante las fechas estipuladas.

« Finalizado su proceso de inscripcién de asignaturas, usted no podra realizar cambios en su
horario y el sistema considerard la aceptacién del mismo.

« La inscripcién de 1 a 10 créditos le generard una liquidacién por valor de crédito académi-
co. De 11 créditos en adelante le generara liquidacién por valor de la matricula completa de
acuerdo con el programa académico.

NOTA: para mayor informacién sobre el acceso al Portal de Servicios en Linea y la inscrip-
cién de asignaturas o automatricula, por favor comunicarse con Servicios Universitarios en el
PBX: 242 7030 Extensiones: 2266 — 2267 — 2268 , o ingrese a Soluciones en Linea.



https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
http://centroatencion.utadeo.edu.co/utadeo/ess.do

FIUTADEO  poble programa - PREGRADO

DOBLE
PROGRAMA




TFIUTADEO /Solicitud Doble Programa

DOBLE PROGRAMA — PREGRADO

Diligencie el formulario de solicitud de Doble Programa
haciendo clic aqui.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
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Una vez recibida su solicitud, sera revisada y via correo
electrénico se le informara si fue o no aprobado el tramite.

Si la solicitud es aprobada entrard en un proceso automatico
para adaptar las asignhaturas que usted ya cursé al plan de
estudios inscrito.
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Para conocer el resultado de su homologacién, ingrese al Portal
de Servicios en linea y seleccione la opcién: Servicios Estudiantes
| Mis homologaciones y validaciones.



https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
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Finalizado el proceso deberd realizar su inscripcién de
asignaturas o automatricula ingresando al Portal de Servicios
en Linea en las fechas estipuladas. A su correo electrénico
institucional le llegard un mensaje informéndole el dia'y

la hora para realizar su proceso de automatricula

o inscripcién de asignaturas.

Si tiene alglin incoveniente haga su solicitud en linea aqui.



https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
http://centroatencion.utadeo.edu.co/utadeo/ess.do
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PAGO DEL VALOR DE MATRICULA

« Una vez realizada la inscripcién de asignaturas y validado el horario, en los siguientes 3
dias hébiles podréd descargar su orden de matricula desde el Portal de Servicios en Linea
en la opcién Financiero/Imprimir/pagar recibos, cancele el valor correspondiente en los
bancos establecidos o a través de los pagos en linea disponibles.

NOTAS

« Para mayor informacién sobre el acceso al Portal de Servicios en Linea y su inscripcion
de asignaturas o automatricula, comunicarse con Servicios Universitarios en el
PBX: 242 7030 Extensiones: 2266 — 2267 — 2268 , o ingrese a Soluciones en Linea.

« Recuerde que a partir de estar matriculado todos los comunicados emitidos por la
Universidad llegardn a su correo institucional por tal motivo es necesario que lo esté
verificando continuamente.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
http://centroatencion.utadeo.edu.co/utadeo/ess.do

FIUTADEO /fReingreso- PREGRADO
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Realice la solicitud de activacién de usuario y contrasefia

haciendo clic aqui.

El sistema le enviard el usuario y la contrasefia al
correo registrado en la solicitud de activacién.


http://portalo.utadeo.edu.co:8081/LdapWeb/activacion/datosbasicos.jsf

FIUTADEO /Solicitud de Reingreso

REINGRESO — PREGRADO

Diligencie el formulario de solicitud de Reingreso
haciendo_clic aqui.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
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Una vez finalizada la solicitud de Reingreso usted debe ingresar
al Portal de Servicios en Linea y seleccionar la opcién Financiero
| Imprimir/pagar recibos.



https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio

II I UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO

REINGRESO — PREGRADO

Una vez realice el pago, el Director del Programa Académico
revisard la solicitud y le informara por correo electrénico si el
trdmite fue o no aprobado.

Si el trdmite requiere una actualizacién del plan de estudio,
entrard en un proceso automadtico para adaptar las asignaturas
que usted ya cursé con el plan de estudios vigente (adaptacién).

Una vez actualizado su plan de estudios, consulte el resultado de
su homologacién en el Portal de Servicios en Linea en la opcién
Servicios Estudiantes / Mis homologaciones y validaciones.



https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
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Finalizado el proceso deberd realizar su inscripcién de
asignaturas o automatricula ingresando al Portal de Servicios
en Linea en las fechas estipuladas. A su correo electrénico
institucional le llegard un mensaje informéndole el dia'y

la hora para realizar su proceso de automatricula

o inscripcién de asignaturas.

Si tiene alglin incoveniente haga su solicitud en linea aqui.



https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
http://centroatencion.utadeo.edu.co/utadeo/ess.do
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PAGO DEL VALOR DE MATRICULA

« Una vez realizada la inscripcién de asignaturas y validado el horario, en los siguientes 3
dias hébiles podra descargar su orden de matricula desde el Portal de Servicios en Linea
en la opcién Financiero/Imprimir/pagar recibos, cancele el valor correspondiente en los
bancos establecidos o a través de los pagos en linea disponibles.

NOTAS

« Para mayor informacién sobre el acceso al Portal de Servicios en Linea y su inscripcién de
asignaturas o automatricula, comunicarse con Servicios Universitarios en el
PBX: 242 7030 Extensiones: 2266 — 2267 — 2268 , o ingrese a Soluciones en Linea.

« Recuerde que a partir de estar matriculado todos los comunicados emitidos por la
Universidad llegardn a su correo institucional por tal motivo es necesario que lo esté
verificando continuamente.


http://centroatencion.utadeo.edu.co/utadeo/ess.do
https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio

—|UTADEO

UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO




II I UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO

REINTEGRO — PREGRADO

Realice la solicitud de activacién de usuario y contrasefia

haciendo clic aqui.

El sistema le enviard el usuario y la contrasefia al
correo registrado en la solicitud de activacién.


http://portalo.utadeo.edu.co:8081/LdapWeb/activacion/datosbasicos.jsf
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Diligencie el formulario de solicitud de Reintegro
haciendo clic aqui.

Una vez recibida su solicitud, el Director del Programa
Académico la revisard y via correo electrénico
le informara si fue o no aprobado el tramite.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
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Si el trdmite requiere una actualizacién del plan de estudio,
entrard en un proceso de automdtico para adaptar las

asignaturas que usted ya cursé con el plan de estudios vigente
(adaptacioén).

Una vez actualizado su plan de estudios, consulte el resultado
de su homologacién en el Portal de Servicios en Linea en

la opcién: Servicios Estudiantes / Mis homologaciones y
validaciones.



https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
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Finalizado el proceso deberd realizar su inscripcién de
asignaturas o automatricula ingresando al Portal de Servicios
en Linea en las fechas estipuladas. A su correo electrénico
institucional le llegard un mensaje informéndole el dia'y

la hora para realizar su proceso de automatricula

o inscripcién de asignaturas.

Si tiene alglin incoveniente haga su solicitud en linea aqui.



https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
http://centroatencion.utadeo.edu.co/utadeo/ess.do
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PAGO DEL VALOR DE MATRICULA

« Una vez realizada la inscripcién de asignaturas y validado el horario, en los siguientes 3
dias hébiles podra descargar su orden de matricula desde el Portal de Servicios en Linea
en la opcién Financiero/imprimir/pagar recibos, cancele el valor correspondiente en los
bancos establecidos o a través de los pagos en linea disponibles.

NOTAS

« Para mayor informacién sobre el acceso al Portal de Servicios en Linea y su inscripcién de
asignaturas o automatricula, comunicarse con Servicios Universitarios en el
PBX: 242 7030 Extensiones: 2266 — 2267 — 2268 , o ingrese a Soluciones en Linea.

« Recuerde que a partir de estar matriculado todos los comunicados emitidos por la
Universidad llegardn a su correo institucional por tal motivo es necesario que lo esté
verificando continuamente.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
http://centroatencion.utadeo.edu.co/utadeo/ess.do
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TRANSFERENCIA
INTERNA




‘FI UTADEO Solicitud Transferencia Interna

TRANSFERENCIA INTERNA

Diligencie el formulario de solicitud de Transferencia Interna
haciendo clic aqui.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
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TRANSFERENCIA INTERNA

Una vez diligenciado, el Director del Programa Académico
revisard la solicitud y le enviard un correo electrénico
informando si fue o no aprobado el tramite.

Si la solicitud es aprobada entrard en un proceso automatico para
adaptar las asignaturas que usted ya cursé al plan de estudios
inscrito.
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Para conocer el resultado de su homologacién, ingrese al Portal
de Servicios en Linea en |la opcidn: Servicios estudiantes - Mis
homologaciones y validaciones.



https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
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TRANSFERENCIA INTERNA

Finalizado el proceso deberd realizar su inscripcién de
asignaturas o automatricula ingresando al Portal de Servicios
en Linea en las fechas estipuladas. A su correo electrénico
institucional le llegard un mensaje informéndole el dia'y

la hora para realizar su proceso de automatricula

o inscripcién de asignaturas.

Si tiene alglin incoveniente haga su solicitud en linea aqui.



https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
http://centroatencion.utadeo.edu.co/utadeo/ess.do
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PAGO DEL VALOR DE MATRICULA

« Una vez realizada la inscripcién de asignaturas y validado el horario, en los siguientes 3
dias hébiles podra descargar su orden de matricula desde el Portal de Servicios en Linea
en la opcién Financiero/Imprimir/pagar recibos, cancele el valor correspondiente en los
bancos establecidos o a través de los pagos en linea disponibles.

NOTAS

« Para mayor informacién sobre el acceso al Portal de Servicios en Linea y su inscripcién de
asignaturas o automatricula, comunicarse con Servicios Universitarios en el
PBX: 242 7030 Extensiones: 2266 — 2267 — 2268 , o ingrese a Soluciones en Linea.

« Recuerde que a partir de estar matriculado todos los comunicados emitidos por la
Universidad llegardn a su correo institucional por tal motivo es necesario que lo esté
verificando continuamente.


http://centroatencion.utadeo.edu.co/utadeo/ess.do
https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
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TRANSFERENCIA
EXTERNA
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TENGA EN CUENTA

Estimado aspirante antes de realizar el proceso de PREINSCRIPCION lea muy bien los tipos
de ingreso que maneja la Universidad, verifique los documentos y requisitos que se exigen
en cada uno de ellos y tome la decisién que mds le conviene, si tiene alguna duda comuni-
quese con Servicios Universitarios en el PBX: 242 70 30 — Extensiones: 2266 — 2267 — 2268
o con la Linea Gratuita Nacional 01 8000 111 022.

De usted depende que su solicitud de preinscripcidn e inscripcidn se realice de forma agil,
correcta y sin contratiempos, por tal motivo es muy importante que la informacidn registra-
da desde el inicio sea completa, exacta y verdadera.

En caso de cometer algiin error al momento de registrarse o presenta inconvenientes
con la preinscripcién o inscripcién comuniquese con la Oficina de Admisiones en el PBX:
242 70 30 Extensiones: 1745 — 1746 o envie un correo electrénico informando su caso a
admisiones @utadeo.edu.co

PREINSCRIPCION

Inscribase aqui

Seleccione el tipo de documento (Tarjeta de Identidada, Cédula de Ciudadania, Cédula de
Extranjeria, Pasaporte) y digite su nimero documento de identidad.

Si tiene doble nacionalidad, incluyendo la colombiana, debe registrarse como colombiano.
Para quienes reportan una nacionalidad diferente a la colombiana, la Universidad les exigird
VISA DE ESTUDIANTE vigente durante cada semestre, la cual deberd ser presentada en la
Oficina de Admisiones (Médulo 16 — oficina 201) antes de iniciar clases en cada periodo.

Seleccione la convocatoria (BOGOTA — ASPIRANTE TRANSFERENCIA EXTERNA).
Diligencie completamente el formulario de preinscripcién.

Descargue el recibo de pago de la inscripcién. Puede realizar el pago ingresando en la op-
cién Pagos en linea con tarjeta débito o crédito, este servicio estd disponible los 7 dias de la
semana durante las 24 horas o si prefiere realice el pago en cualquier oficina de las entida-
des bancarias. Aseglirese que la impresion de su recibo sea en impresora ldser, a blanco y
negro. Verifique el nombre del programa y sus datos personales antes de cancelar.

NOTA: si usted fue ADMITIDO en el periodo anterior y no cursé, no debe volver a realizar la
inscripcién, ni cancelar el valor por este concepto. En su lugar, debe enviar un correo electré-
nico a admisiones@utadeo.edu.co indicando su caso y su interés en ingresar al mismo pro-
grama académico al cual fue admitido
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PAGO INSCRIPCION

« Con el usuario y contrasefia asignado, ingrese a el Portal de Servicios en Linea. Tenga en
cuenta que al momento de entrar debe seleccionar la convocatoria (BOGOTA — ASPIRAN-
TES TRANSFERENCIA EXTERNA).

- Diligencie completamente el formulario de inscripcién.

« Tenga disponible todos los documentos requeridos digitalizados en archivos independien-
tes y en formato PDF, a excepcién de la fotografia en formato PG, y adjunte los documentos
que se solicitan para completar el formulario de inscripcién.

NOTA: recuerde que debe finalizar el proceso de inscripcién (diligenciar el formulario y cargar
todos los documentos), para que se inicie el proceso de seleccién y pueda conocer su resul-
tado de admisién.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio

TRANSFERENCIA EXTERNA — PREGRADO

USUARIO Y CONTRASENA

Una vez haya realizado el pago de la inscripcién, en tres (3) dias hébiles, la Universidad le
estard enviando al correo electrénico registrado en el formulario de preinscripcién, el ENLA-
CE, USUARIO Y CONTRASENA con la que podrd ingresar al Portal de Servicios en Linea para
continuar su inscripcién.

En caso de no haber recibido el correo con la informacién puede ingresar a
Soluciones en Linea o llamar al PBX: 242 7030 Extensiones: 2266 — 2267 — 2268.



https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio

TRANSFERENCIA EXTERNA — PREGRADO

DOCUMENTOS REQUERIDOS

Tenga disponible los siguientes documentos digitalizados en archivos independientes en for-
mato PDF, a excepcién de la fotografia en formato |PG, los necesitard cuando este diligencian-
do el formulario de inscripcién.

Los documentos con (*) son de caracter obligatorio para poder iniciar el proceso de admisién
a la Universidad.

1.

FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD*

Los aspirantes colombianos deben anexar fotocopia legible y ampliada al 150% por ambas
caras de la Tarjeta de Identidad o de la Cédula de Ciudadanfa.

Para tramitar la inscripcidén y admision los aspirantes extranjeros, deben presentar fotoco-
pia del pasaporte o la cédula de extranjeria colombiana (con minimo 4 meses de vigencia)
y para el momento de la matricula e ingresar a clases es necesario presentar la fotocopia
legible y ampliada al 150% de la VISA DE ESTUDIANTE VIGENTE en |la Oficina de Admisio-
nes (Médulo 16 Oficina 201).

2. UNA FOTOGRAFI|A*

El tamafio de imagen debe ser de 640 x 480 pixeles, formato JPG.

Debe ser reciente (tomada con méximo seis meses de anterioridad).
Debe venir con fondo blanco.

Debe ser tomada completamente de frente (la persona no podra estar mirando a la derecha,
a la izquierda, arriba o abajo), y la cara debera cubrir aproximadamente el 50% del drea de
la foto.

Los oidos deberdn estar completamente visibles.

Sin sombreros, gorros, cachuchas, gafas, audifonos, diademas, bufandas, etc.

. FOTOCOPIA DEL DIPLOMA DE BACHILLER O ACTA INDIVIDUAL DE GRADO*

En caso de estar cursando el tltimo grado de bachillerato, debe anexar CERTIFICACION en
original expedida por el colegio donde indique que cursa grado once y la fecha de grado; una
vez se gradue debera entregar la fotocopia del diploma o del acta individual de grado en la
Oficina de Admisiones (Médulo 16 Oficina 201).

Los aspirantes que se hayan graduado de bachillerato en el exterior, deberdn presentar fo-
tocopia de la Resolucién de Convalidacién del Titulo de Bachiller expedido por el Ministerio
de Educacién Nacional de Colombia (Calle 43 No. 57 —14 CAN — PBX: 222 28 00 Ext. 4409).
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« Para la convalidacién es necesario que inicie el trdmite de APOSTILLE en el pais donde
obtuvo el titulo(consulte con el Ministerio de Relaciones Exteriores del pais donde cursé el
bachillerato o en el Consulado Colombiano mds cercano a su residencia).

4. COPIA DE LOS RESULTADOS DE LA PRUEBAS ESTADO SABER 11*

« Los aspirantes que hayan presentado un Examen de Estado en el Exterior que sea equivalen-
te al Examen del Estado Colombiano Saber 11 (ICFES), pueden anexarlo siempre y cuando
esté avalado por el ICFES. Si éste Examen de Estado presentado no es de habla hispana,
debe ser APOSTILLADO en el pais de origen y traducido por personas autorizadas por el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.

« Para aquellas personas que finalizaron el bachillerato en el exterior y que adin no han presen-
tado el Examen de Estado Saber 11 — ICFES deben anexar en la plataforma una carta donde se
comprometen a presentarlo y entregarlo durante el primer afio de estudios en la universidad.

5. CERTIFICADO DE CALIFICACIONES*

Expedidas oficialmente por |la Universidad de procedencia, firmadas, selladas y actualizadas
hasta el Ultimo periodo académico cursado.

Si el certificado de calificaciones es de una Universidad extranjera, éstas deben venir debida-
mente APOSTILLADAS por parte de una autoridad competente del pais donde se origina el
documento. Si el certificado no es de habla hispana, debe ser traducido por personas autori-
zadas por el Ministerio de Relaciones Exteriores en Colombia.

6. CONTENIDOS PROGRAMATICOS*

Expedidos oficialmente por la Universidad de procedencia, firmadas, selladas y actualizados
hasta el dltimo periodo académico cursado

En caso de tener inconvenientes con el cargue de los contenidos, debe entregarlos fisicamente
en la Oficina de Admisiones (Mddulo 16 — oficina 201).

Si los contenidos programadticos son de una Universidad Extranjera, éstos deben venir debi-
damente APOSTILLADAS por parte de una autoridad competente del pais donde se origina el
documento. Si los contenidos programaticos no son de habla hispana, debe ser traducido por
personas autorizadas por el Ministerio de Relaciones Exteriores en Colombia.

7. FORMATO TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES* (MENORES DE EDAD Y MAYORES DE EDAD)

« Los aspirantes que estén interesados en ingresar a la Universidad deben diligenciar el formato
de tratamiento de datos personales, el cual le permite a la Universidad el manejo de los datos
con la finalidad de atender adecuadamente las actividades de admisién y seleccién en los di-
versos Programas Académicos que oferta la Universidad.
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Tenga en cuenta que:

« Si usted es menor de edad, requiere diligenciar el FORMATO TRATAMIENTO DE DATOS
(MENORES DE EDAD). Este documento solo puede ser diligenciado y firmado por su re-
presentante legal (papd o mama). (Descarguelo aqui).

« Si usted es mayor de edad, requiere diligenciar el FORMATO TRATAMIENTO DE DATOS
(MAYORES DE EDAD) (Descarguelo aqui).

8. CERTIFICADO DE AFILIACION A EPS

« La certificacién debe tener una vigencia no mayor a 30 dias de expedida al momento de ser
cargada en el Portal de Servicios en Linea.



https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
http://www.utadeo.edu.co/files/collections/documents/field_attached_file/autorizacion_uso_datos_personales_admisiones_menores_de_edad.pdf
http://www.utadeo.edu.co/files/collections/documents/field_attached_file/autorizacion_uso_datos_personales_admisiones_mayores_de_edad_0.pdf
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RESULTADOS DE ADMISION

« Finalizado su proceso de inscripcién, podréd consultar en tres (3) dias hébiles su estado de
admisién en el Portal de Servicios en Linea opcién Estado de Admisién.

« Al momento de estar admitido podrd comunicarse directamente con el programa académi-
co para que le informen el resultado de la homologacién.

« La Universidad también le enviard al correo electrénico registrado en el formulario, una
tarjeta de bienvenida donde le informard el proceso para activar el correo institucional e
ingresar al portal de estudiantes para realizar la inscripcién de asignaturas.

NOTA: recuerde que debe finalizar el proceso de inscripcién (diligenciar el formulario y
cargar todos los documentos), para que se inicie el proceso de seleccién y pueda conocer
su resultado de admision.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
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PAGO DEL VALOR DE MATRICULA

« Una vez realizada la inscripcién de asignaturas y validado el horario, en los siguientes 3
dias hébiles podrad descargar su orden de matricula desde el Portal de Servicios en Linea
en la opcién Financiero imprimir/pagar recibos, cancele el valor correspondiente en los
bancos establecidos o a través de los pagos en linea disponibles.

NOTAS

« Para mayor informacién sobre el acceso al Portal de Servicios en Linea y su inscripcién de
asignaturas o automatricula, comunicarse con Servicios Universitarios en el
PBX: 242 7030 Extensiones: 2266 — 2267 — 2268 , o ingrese a Soluciones en Linea.

« Recuerde que a partir de estar matriculado todos los comunicados emitidos por la
Universidad llegardn a su correo institucional, por tal motivo es necesario que lo esté
verificando continuamente.


https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
http://centroatencion.utadeo.edu.co/utadeo/ess.do
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INSCRIPCION DE ASIGNATURAS

« Si fue admitido, debera realizar su inscripcién de asignaturas o automatricula ingresando
al Portal de Servicios en Linea en las fechas estipuladas. A su correo electrénico institucio-
nal le llegard un mensaje informandole el diay |la hora para realizar su proceso de automa-
tricula o inscripcién de asignaturas.

« Finalizado su proceso de inscripcion de asignaturas, no podrd realizar cambios en su hora-
rio y el sistema considerard la aceptacién del mismo.

« La inscripcién de 1 a 10 créditos le generara una liquidacién por valor de crédito académi-
co. De 11 créditos en adelante le generard liquidacién por valor de la matricula completa de
acuerdo con el programa académico.

NOTA: para mayor informacién sobre el acceso al Portal de Estudiantes y su inscripcién de
asignaturas o automatricula, comunicarse con Servicios Universitarios en el PBX: 242 7030
Extensiones 2266 — 2267 — 2268 , o ingrese a Soluciones en Linea.



https://portalsia.utadeo.edu.co/portal/page/portal/uxxiportal/inicio
http://centroatencion.utadeo.edu.co/utadeo/ess.do
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