Fecha Recepcion del Perfil: 03/07/2015
Fecha de Elaboracién de Convocatoria: 03/07/2015
Fecha de Actualizacién Convocatoria: 03/08/2015

RANGO SALARIAL: $2.000.000 A $2.500.000

CONVOCATORIA INTERNA

La Fundacion Universidad Jorge Tadeo Lozano, convoca a las personas interesadas en
participar en el concurso para el cargo PROFESIONAL para la DIRECCION DE
INVESTIGACION, CREACION Y EXTENSION, con sede en Bogota.

FUNCIONES DEL CARGO

v’ Identificar y consolidar, narrativamente, experiencias de investigacion, creacion
e innovacion para realizar piezas comunicativas en diversos lenguajes
mediaticos.

v Redactar, editar y publicar la informacién en el Micrositio de la Direccién de
Investigacidn, Creacién y Extension.

v' Mantener actualizado el Micrositio de la Direccién de Investigacion, Creacion y
Extensidon segun referentes exitosos de comunicaciéon de la ciencia, la
creatividad y la innovacién en el pais y el mundo.

v Proyectar y publicar las comunicaciones en el Micrositio de la Direccién de
Investigacidn, Creacién y Extension.

v Apoyar a la DICE en la consolidacién de comunidades cientificas, a través del
uso de las redes sociales y la identificacion de publicos especificos, segun los
temas desarrollados en la Universidad.

v" Cumplir con los estandares que tiene la Universidad para la publicaciéon de

contenidos Web en el Micrositio y la normatividad en Derechos de Autor.

Gestion de redes sociales de la Direccion de Investigacidn, Creacidon y Extension

Apoyar las actividades de la Direccidn de Investigacién, Creacidn y Extensidn

Conocimiento de los creative commons aplicables asociados a los registros en

el micrositio; asi como de publicaciones digitales.

ANRNEN

Las demas que le sean asignadas de acuerdo con la naturaleza del cargo

FORMACION ACADEMICA

v" Profesional en Comunicacidon Social, Publicidad, Disefio Grafico, Disefio
Industrial.

EXPERIENCIA LABORAL

v’ Debe contar con minimo dos (2) afios de experiencia profesional
preferiblemente en manejo de paginas web, redaccién de notas de caracter
cientifico, comunicacién digital.

IDIOMAS

v" Nivel B2 en comprensidn - comunicacion y escritura segiin el (MCERL) del
idioma Inglés.
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CONOCIMIENTOS
Debe contar con excelente dominio en:

Manejo de Excel y PowerPoint

Manejo de plataformas de CRM,

Manejo y segmentacién de ADs en redes sociales, SEO y SEM.

Excelente manejo del lenguaje HTML, XHTML, W3C, CSS

Conocimiento en el Software de Disefio Grafico

Manejo de redes sociales

Administradores de contenidos

Manejo basico de lenguaje audiovisual y plataformas de edicidn de video.

AN NI NI N N Y NN

COMPETENCIAS DEL CARGO

Iniciativa

Integridad
Orientacion al Cliente
Compromiso
Planificacién, Ejecucion y Seguimiento
Comunicacién
Adaptacion al Cambio
Atencidn al Detalle
Credibilidad Técnica
Orden y Organizacion
Productividad
Tolerancia a la Presién
Trabajo en Equipo
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ETAPAS DEL PROCESO

1. Inscripcién o aplicacién de la hoja de vida al proceso por parte de los
interesados

2. Seleccidon de hojas de vida de acuerdo con los requisitos académicos y de
experiencia.

3. Publicaciéon de la relacion de candidatos que son admitidos para continuar en el
proceso y relacién de quienes no lo son por no cumplir los requisitos
académicos y de experiencia.

4. Citacion y aplicacion de prueba de conocimiento, pruebas psicotécnicas y
entrevista.

5. Publicacion de resultados definitivos del proceso.

HORARIO DE TRABAJO

Lunes a Viernes 8:00 am a 1:00 pm y de 3:00 pm a 6:00 pm.
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Sabados 8:00 a.m. a 1:00 pm.

Interesados deben enviar su hoja de vida hasta el 14 de Agosto de 2015, al correo
electronico mariac.castillof@utadeo.edu.co. Y Prdoximamente por nuestra opcion
TRABAJE CON NOSOTROS/CONVOCATORIAS INTERNAS.

Aprobado:

DOCTORA MARIA CRISTINA GARCIA PARRA

DIRECTORA DE GESTION HUMANA
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