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CONVOCATORIA INTERNA

La Fundacion Universidad Jorge Tadeo Lozano, convoca a las personas interesadas en
participar en el concurso para el cargo EDITOR DE CONTENIDO para la OFICINA DE
COMUNICACION, con sede en Bogota.

FUNCIONES DEL CARGO

v" Redactar las notas y apoyar la creacion de contenidos en diversos medios
audiovisuales de la Universidad.

v" Apoyar la planeacién, organizacidn y contactos con fuentes para la creacion de
notas y contenidos comunicativos emitidos desde la Universidad.

v" Apoyar el levantamiento de un diccionario de fuentes ordenado tematicamente
y hacer las entrevistas que le sean encomendadas.

v" Apoyar el disefio y desarrollo de una estrategia de uso social y pedagdgico de
los contenidos realizados en la oficina y en los programas académicos.

v’ Participar en las reuniones de planeacién, seguimiento y evaluaciéon que
desarrolla la oficina.

v’ Liderar la estrategia de comunicacion orientada a la apropiacion social de la
investigacion, la innovacién y el emprendimiento producido en la Universidad.

v Apoyar y acompafiar la actualizacidn, revisidon editorial y montaje de los sitios
web de la Universidad y especificamente aquellos de la Facultad de Ciencias e
Ingenierias.

v' Mantener actualizado el portal de estudiantes y apoyar la alimentacién de los
boletines para este publico especifico.

Las demas que le sean asignadas de acuerdo con la naturaleza del cargo

FORMACION ACADEMICA

v" Profesional en Comunicacién Social, Periodismo, Medios Audiovisuales a dreas
afines a las funciones del cargo.

EXPERIENCIA LABORAL

v Debe contar con minimo dos (2) afios de experiencia en redaccidn y creacién de
contenidos para medios de comunicacion.

IDIOMAS

v" Nivel A1 en comprensién - comunicacion y escritura segun el (MCERL) del
idioma Inglés.

CONOCIMIENTOS
Debe contar con excelente dominio en:

v" Redaccion y Ortografia



Fecha Recepcion del Perfil: 23/09/2015
Fecha de Elaboracién de Convocatoria: 23/09/2015
Fecha de Actualizacién Convocatoria: 23/09/2015

v Nivel intermedio del paquete Office
v Nivel Intermedio de Drupal y Suit de Adobe.

COMPETENCIAS DEL CARGO

N N N N SR NRN

Iniciativa

Integridad

Orientaciodn al Cliente
Compromiso

Atencidn al Detalle
Productividad

Relaciones Interpersonales
Tolerancia a la Presién
Trabajo en Equipo

ETAPAS DEL PROCESO

1.

4.

5.

Inscripcion o aplicaciéon de la hoja de vida al proceso por parte de los
interesados

Seleccion de hojas de vida de acuerdo con los requisitos académicos y de
experiencia.

Publicacion de la relacion de candidatos que son admitidos para continuar en el
proceso y relacién de quienes no lo son por no cumplir los requisitos
académicos y de experiencia.

Citacion y aplicacion de prueba de conocimiento, pruebas psicotécnicas vy
entrevista.

Publicacion de resultados definitivos del proceso.

HORARIO DE TRABAJO

Lunes a Viernes 8:00 am a 1:00 pm y de 3:00 pm a 6:00 pm.

Sabados 8:00 a.m. a 1:00 pm.

Interesados deben enviar su hoja de vida hasta el 28 de Octubre de 2015, al correo
electronico mariac.castillof@utadeo.edu.co. Y Proximamente por nuestra opcion
TRABAJE CON NOSOTROS/CONVOCATORIAS INTERNAS.

Aprobado:

DOCTORA MARIA CRISTINA GARCIA PARRA

DIRECTORA DE GESTION HUMANA
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