
 

 

FORMATO PARA ENVIAR TU HOJA DE VIDA A UNA EMPRESA versión 1 

Ciudad, fecha 

Señor(es) 

Ciudad 

Respetado(s) señor(es):  

 

Amablemente me dirijo a ustedes para presentar mi perfil profesional con el fin de que sea considerado 
dentro de los procesos de selección a los que se ajuste en su organización.  

 

Estoy a su disposición para brindar mis conocimientos, mi trabajo y mi desarrollo continuo en su 
empresa, por lo que me gustaría concretar con ustedes una entrevista para ampliar el contenido de mi 
hoja de vida.  

 

Les agradezco de antemano la atención prestada y quedo en espera de su respuesta.  

 

Cordial saludo,  

 

Nombre  

Teléfono 
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FORMATO PARA ENVIAR TU HOJA DE VIDA A UNA EMPRESA versión 2 

Ciudad, fecha 

Señor(es) 

Ciudad 

Respetado(s) señor(es):  

 

Amablemente me dirijo a ustedes para presentar mi perfil profesional para desempeñarme 
como _________________________; lo anterior obedece a mi paso inicial en mi proceso de búsqueda de 
empleo.  

 

Estoy a su disposición para brindar mis conocimientos, mi trabajo y mi desarollo continuo en 
su empresa, por lo que me gustaría concretar con ustedes una entrevista para ampliar el contenido de 
mi hoja de vida. 

 

Les agradezco de antemano la atención prestada y quedo en espera de su respuesta.  

 

Cordial saludo,  

 

Nombre 

Teléfono 

Aspiración salarial  
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FORMATO PARA ENVIAR TU HOJA DE VIDA A UNA EMPRESA versión 3 

Ciudad, fecha 

Señor(es) 

Ciudad 

Respetado(s) señor(es):  

 

Amablemente me dirijo a ustedes para presentar mi perfil profesional para desempeñarme 
como _________________________; lo anterior obedece a la oferta publicada en 
_________________________. 

 

Estoy a su disposición para brindar mis conocimientos, mi trabajo y mi desarollo continuo en 
su empresa, por lo que me gustaría concretar con ustedes una entrevista para ampliar el contenido de 
mi hoja de vida. 

 

Les agradezco de antemano la atención prestada y quedo en espera de su respuesta.  

 

Cordial saludo,  

 

Nombre 

Teléfono 

Aspiración salarial 

 
 


