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1. Ingrese a la Pagina de la Universidad (www.utadeo.edu.co) y en la parte |
superior ingrese al portal de servicios en h’nea:

0 © s © 0 @ s
WV . Lineas dé emergencia
< 3 £ >
“%= ABIERTAS
® PREGRADOS
POSGRADOS



http://www.utadeo.edu.co/

2. Ingrese a Tramites Académicos y financieros

Portal de Gestion Académica

Donde la ciencia y el arte se encuentran

sl sl sl

Si deseas entrar en Pregrado, pulsa Si deseas entrar en Posgrado, pulsa Si deseas entrar en Doctorado, pulsa
en el siguiente botén . en el siguiente boton.. en el siguiente botén .

Inscripcion de Asignaturas Pregrado Inscripcion de Asignaturas Posgrado Inscripcion de Asignaturas Doctorado

asl i

Si deseas entrar a los tramites Si quieres acceder al Portal de
Académicos y Financieros, pulsa en Servicios, pulsa en el siguiente
el siguiente boton.. botén.

Tramites Académicos y Financieros Portal de Servicios
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3. Ingresa tu usuario y contrasefia e inicia sesion. aae

rﬁl UTADEO ' Servicio de autenticacion

UNIVERSIDAD DE SBOCOTA JORGE TADEO LOZAND

Introduzca su usuario y contrasefia

Usuario:

TR > Contrasefia:
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4. Ingresa en la opcion Descuentos y Auxilio del mendt inicio. Dando clic en
Iniciar

>< BANDEJA DE TRAMITACION O  Fidiomafes) v 5 MONICA ALEIANDRA ALMEIDA (monicaa almeidag) v

R Bienvenida/o MONICA ALEJANDRA

Catlogo de tramites Desde esta bandeja de tramitacién electrénica podras gestionar tus solicitudes, asi como iniciar solicitudes nuevas

E Solicitudes

=1 Motificaciones Mis solicitudes Tramites destacados

0 Retiro de Asignaturas Descuentos y auxilios
Con accion requerida
Tramite Retiro de Asignaturas de la UJTL. Disponible desde 1 de Mayo 3 Tramite de descuentos v awxilios de la UJTL
30 de Mayo.
© |niciar = Ver detalle © |niciar = Ver detalle
Reingresos Reintegros y Transferencias internas Reembolsos por mayor pago de matricula
Tramite de reingresos, reintegros y transferencia interna de la LITL Tramite para los reembolsos por mayor pago de matricula en la UITL
© Iniciar = ver detalle © Iniciar = \er detalle
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BANDEJA DE TRAMITACION 00 % idiomafes) ¥ 5 MONICA ALEIANDRA ALMEIDA (monicaa almeidag)

Catdlogo de tramites
solicitudes 2 Solicitud 31396759, Descuentos

‘| Notificaciones

Inicio

| Detalle de la solicitud

Iniciado por MONICA ALEJANDRA ALMEIDA GUERRERO
Cacumento de identidad MNCE - 1084846894
Fecha 07/05/2021 11:18:59

Progreso de la solicitud Siguiente tarea. Pulsa para ejecutarla

] :
s . : E Seleccionar plan : Sin vencimiento

Regiztrada En curso

Tareas ejecutadas  Documentos adjuntos

o MNo existen tareas finalizadas

UNIVERSITA t ‘:h:: | Awiso legal y politica de privaddad
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6. Selecciona el plan de estudios en el cual estas solicitando el descuento,
haciendo clic en la lista desplegable. Y luego das clic en Guardar.

Seleccion plan origen
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Datos del procedmiento

[ [ o

Fecha de solicitud 07/05/2021 11:19:00

Namero de solicitud 31396759

Datos personales
Tipo de documento: NCE I

Nuimero de documento: |:|

Nombre del solicitante: | |

Datos de la solicitud

* Plan de estudiog origen: [ESP. GERENCIA ¥ AUDITORIA DE LA CALIDAD EN SALUD PASTDV]

Seleccione uno
ESP. GERENCIA ¥ AUDITORIA DE LA CALIDAD EN SALUD PASTO
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7. Selecciona el descuento que deseas solicitar dando clic en la lista desplegable.
Y luego das clic en Guardar.

Datos del procedmiento

Fecha de solicitud 07/05/2021 11:19.00 |

Numere de solicitud 31396759

| -:::| B m

Datos personales

Tipo de documento: NCE

Namero de documento: I:l

Mombre del solicitante: I I |

Datos de la solicitud

Plan de estudios origen: ESP. GERENCIAY AU DITORIA DE LA CALIDAD EN SALUD PASTO

* Tipo de descuentg: [DESCUENTO HLIO DE EGRESADO ~|
=




8. Acepta los términos y condiciones dando clic en el siguiente recuadro,

verifica que quede el check marcado como se muestra a continuacion.

Solicitar Documentacion I

o
* He leido y acepto las condiciones

— Datos del procedimiento
Fecha de solicitud: 07/05/2021 11:19:00

Nimero solicitud: 31396759

Datos personales

Tipo Documento: NCE

Numero Documento: I:I

Nombre: | |

Datos de la solicitud
Plan de estudios origen: ESP. GERENCIA Y AUDITORIA DE LA CALIDAD EN SALUD PASTO

Tipo de descuento: DESCUENTQ HIJO DE EGRESADC

Identificacion del egresado

Tipo Documento: CC

Ndmero Documento: |:|

Mamhre: CARI OS ANDRFS ACURNA MACANA
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9. En la parte final de la misma pantalla encontraras la lista de documentos
necesaria para solicitar el descuento, debes seleccionar uno por uno dando clic
en la lista desplegable sobre el nombre del documento.

Fap Lo - — —

Mumero Documento: :

Nombre: l |

Datos de la solicitud

Plan de estudios origen: ESP. GERENCIA Y AUDITORIA DE LA CALIDAD EN SALUD PASTO

[ O m

Tipo de descuento: DESCUENTO HIJO DE EGRESADO

Identificacion del egresado

Tipo Documento: CC

Nidmero Documento: :

Nombre: CARLOS ANDRES ACUNA MACANA

Documentos facilitados

Tipo de documentacion: [Seleccione uno V]

Seleccione uno

Subir archivo: Registro civil de nacimiento

Fotocopia diploma de egresado o acta de grado-ujtl

| Registro civil de nacimiento |

Cancelar solicitud Salir y continuar en otro momento
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10. Carga el documento dando clic en seleccionar archivo como se muestra a
continuacion.

P e e m = —

Namero Documento: [

Nombre: | |

Datos de la solicitud
il Plan de estudios origen: ESP. GERENCIA Y AUDITORIA DE LA CALIDAD EN SALUD PASTO

Tipo de descuento: DESCUENTO HIJO DE EGRESADO

Identificacion del egresado

Tipo Documento: CC

Numerce Documento: |:|

Nombre: CARLOS ANDRES ACURNA MACANA

Documentos facilitados

Tipo de documentacion: |Registro civil de nacimiento v

subir archivo: || Seleccionar archivo | No se eligio archivo

Cancelar solicitud Salir y continuar en otro momento m
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11. Selecciona el archivo en la carpeta de tu equipo que vas a cargar. Y luego
das clic en abrir y por dltimo adjuntar.

€ Abrir X X+ 0 - X
€« v 4 By Esteequipo » Escritorio v O O Buscar en Escritorio PAGINA_ORIGEN,P9_TITULO:31396759,1,Descuentos@ics=34CBPMHXASPIBCIOCSIOtE.. @ @ H !
R — s @ f O DissuconesEe @ AcptaPrstss & Tadngiew  » | [] Onosvorios | 1 Listadelecturs e
A Nombre Fecha de modificacion ~ Tipo Himero JCCJWG"IC:
# Acceso ripido } %
8] Extenciones Archivo PNG FVO”WI |
W Escritorio
@ Datos de pruebas Interface UXXI-EBS (1) 01172 Hoja de célculo ’
‘- Descargas £) Telegram Acceso directo Datos de  solicitud
=0 ttos Acces 1
&) Documentes £3 Zoom Acceso directo Plan de estudios origen ESP GERENCIA Y AUDITORIA DE LA CALIDAD EN SALUD PASTO
= Imagenes @ registro Civil Documento de I
I [ e Tooe et ESCUENTOH.O O EGRESADD
& Dropbox PASTO
. Facturas Tadeo
& pagos Identificacidn del egresado

Tioo Documenta; CC

@ OneDrive v < > | Nimero jC:Jme"IC:
Tsadios ¢ Norbre: CARLOS ANDRES ACUFAACANA

| | Abrir | Cancelar
Documentos faciltados

28 Dropbox

Nombre de archivo:

Tipo de documentacion: | Registro civil de nacimiento v Tipo de documentacian:  Registro cvi de nacimiento v
Subir archivo: Noseehg\o’artmvo
Subirarchivo: registro Cildoox

— 75
Cancelarsolicitud [§  Saliry continuar en otro momento

(=]
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12. A medida que los documento se adjunten, la pantalla los va mostrando en
la parte final de la siguiente forma:

NO{Q’ Hasta que no estén adjuntos el total de los documentos necesarios
para solicitar el descuento no permite finalizar la solicitud de descuento.

Tipo de descuento: DESCUENTO HIJO DE EGRESADC

| | ||:"| [ig

Tipo Documento: CC I
NUmero Documen: to: 7320514
Mombre: CARLOS ANDRES ACURNA MACANA

Tipo de documentacidn: |Fotocopia diploma de egresado o acta de grado-ujtl v I

subir archivo: || Seleccionar archivo | No se eligié archivo

|, Archivos adjuntados
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13. Una vez queden adjunto los documentos, debes dar click en Guardar:

Tipo de descuento: DESCUENTO HIJO DE EGRESADO

ldentificacion del egresado

Tipo Documento: CC

NUmero Documento: I:I

Nombre: CARLOS ANDRES ACUNA MACANA

T=
|"|.-I

Documentos facilitados

Tipo de documentacion: |Fotocopia diploma de egresado o acta de grado-ujtl

Subir archive: || Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Archivos adjuntados

* Registro civil de nacimiento - registro Civil_2021_05 07_11 48 52.docx 3
« Fotocopia diploma de egresado o acta de grado-ujtl - Extenciones_2021 05 07 11 45 16.png 3¢

Cancelar solicitud Salir y continuar en otro momento
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14. Por ultimo, debes dar clic en Aceptar para finalizar correctamente la
solicitud de descuento.

Se ha concluido |a fase de solicitud ftramitacion. Para consultar mas detalles del estado del proceso acceda a su bandeja de notificacion

Salir y continuar en otro momento .




lmPor’(qV\'te: Una vez culminada la solicitud de descuento, te llegara al

correo 1nstitucional, un mensaje indicando el numero de solicitud de
descuento, informando también que la solicitud se realizé de forma exitosa.

15. Todas tus solicitudes quedaran en la bandeja “A la espera de otros” hasta
tanto no sean gestionadas por el equipo de Apoyo Financiero.




16. Si por algin motivo no puedes completar tu solicitud siguiendo los pasos
anteriores, puedes retomar tu solicitud dando clic en la bandeja “Con accion
requerida”, donde encontraras las solicitudes que estin pendientes por

completar.

¥ Idioma (es) v 8 RITA ELENA SERNA (ritae.sernas)

BANDEJA DE TRAMITACION -

Inicio Inicia

Solicitudes con accion requerida

=] Catilogo de tramites

Solicitudes

QV Buscar Acciones v
(1) Con accién requerida o
Tipo de solicitud N solicitud Tipo documento N° documento Solicitante Fecha solicitud Fase Estado
A la espera de otros
Descuentos 31397784 MNCE | | RITA ELENA SERNA SANCHEZ 11/05/2021 08:05:42

Completadas

Notificaciones

le



17. El anterior proceso también lo puedes realizar desde el portal de servicio al

estudiante opcion “Tramites Académicos y Financieros™

= TADEO PORTAL DE SERVICIOS EN LINEA
=

A Datos Personales
= Datos Académicos
Horario

Matricula

Il Recibos

- e s——" & N ESKE
: g s .
@ Encuestas
Avisos / Notificaciones
;;c Tramites Académicos y Financieros No tienes notificaciones.

Tramites Académicos y Financieros

;}g Solicitudes de Financiacion




