RICOH

imagine. change.

ENVIO Y LIBERACION DE
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Elprimerpasoparapoderenviaralservidordecorreodeimpresion, esiniciarsesion
connuestro correo institucional para realizar el envi6 del trabajo que deseamos
imprimir:
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TADEISTA

Estimado Tadeista | Acceso a G Suite

Recuerde que puede configurar a opcion autoservicio
para restablecimiento de su contrasefia. Ver el siguiente

Tutorial

Usuario:
| E € Este valor es necesario. |

Contrasefia:

Enviar

Cambio de Contrasefia [l Acceso a G Suite ll Recuperar Contrasefia
e Daos

007 pm. |
13/05/2019

Una vez en el entorno del correo electronico, creamos un nuevo correo, al
cual se pone como adjunto cualquier tipo de archivo PDF, WORD, EXCEL,
POWER POINT etc.

NOTA: El archivo que se adjunte debe estar configurado con las opciones
de tamafio de pagina adecuados.
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Encaso de ser docente o administrativo, el archivo se debe enviar a las siguientes
direcciones de correo, segun se requiera imprimir en blanco y negro o color:

ADMINISTRATIVOCOLOR@UTADEO.EDU.CO
ADMINISTRATIVOBN@UTADEO.EDU.CO

En el caso de los estudiantes sera:

ESTUDIANTECOLOR@UTADEOQ.EDU.CO
ESTUDIANTEBN@UTADEO.EDU.CO

® ~ administrativobn@utadeo.edu.co
Prueba impresion

Cordial Saludo,

TF | i‘?gm Luis ygmingVargas
UTADEO | =iz

Suscripcion Webinar.pdf (3633 K) x
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Una vez enviado el correo, y pasados unos segundos, recibird un correo informando que
el trabajo de impresién fue recibido. Haga clic en el link incluido en el mensaje para imprimir
el documento.

Re: Fwd: Solicitud de Hosting y Servicio de videoconferencia Recibidos x &
ricoh.utadeo@utadeo.edu.co 17:34 (hace 0 minutos) Yy &
parami ~

Su trabajo de impresion ha sido recibido. Por favor. siga este enlace para imprimirlo: hitp /RICOH-APP-9191/jobs/verify/8ce3053a-272d-492b-a284-7df2428554fa

Este enlace expirara después de 24 horas

Se recibieron los siguientes documentos
Suscripcion Webinar pdf
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Una vez haga clic en el link, se dirigira a la pagina de PaperCut, donde aparece
el siguiente mensaje:
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Mensaje

Su trabajo Email Printing esta siendo procesado

Ac...

Damos clic en aceptar y nos aparecera la informacion de nuestro saldo y el documento
que queremos liberar.

s
PaperCut

Trabajos recientes y pendientes

@ Pendiente a Liberacion Microsoft Word - Funciones Papercut.docx 1 80

0424:34PM 9 Pages 9

Por ultimo nos saldra una casilla donde nos dira que el trabajo ha sidoretenido en
una cola de impresién como se ve en la imagen.
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Mensaje

ATENCION Su documento se ha retenido en una cola. Antes
de que el documento sea impreso, necesitara registrarse en
una estacion de liberacion y liberar su documento.

Hacemos clic nuevamente aceptar y nos mostrara el trabajo retenido y el costo para
liberarlo.



Luego nos dirigimos a una impresora (monocromatica o de color) con nuestro carné y
liberamos nuestraimpresion.
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Este proceso puede realizarse de forma similar desde nuestro Smartphone,
usando la aplicacion de correo correspondiente. Para esto, debe asegurarse
de estar conectado a la red wifi UTADEO, mientras lo realiza.



