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Inscripciones y Forma de pago 

 
Consulte la oferta de cursos de idioma chino para este periodo en 
http://institutoconfucio.utadeo.edu.co 
 
 

Instrucciones para la inscripción   
 

Antes de iniciar el proceso de inscripción tenga en cuenta lo siguiente: 

* El número de su documento de identificación es la clave para ingresar al sistema.  
 
El proceso contiene dos pasos  

Paso 1. INSCRIPCIÓN  

1. En el link de Inscríbase aquí, de nuestra sección Cursos, ingrese la siguiente información  
 

 Registro  nuevo usuario  

 Información personal 

 Información laboral 
 

» Una vez guardada la información regrese al menú principal. 

 
2. Haga click en Registrar solicitud de ingreso y complete los tres campos solicitados. 

»Regrese al menú principal  

 
3. Imprima el formulario en el cual aparecerán todos los datos registrados por usted. 

 
Nota: Todos los campos del formulario deben ser llenados. En caso contrario el sistema no 

dará por completada la inscripción. En los campos en donde no tenga información para 
registrar, por ejemplo laboral, escriba NO) 
 

4. Ya puede Cerrar sesión 
5. Envíe un correo a atencion.institutoconfucio@utadeo.edu.co  escribiendo en el asunto: 

Registro Curso intensivo Chino Curso III (IV,V o VI según el caso) 2014 y la siguiente 

información: 
 

a. Nombre y Apellido completo 
b. No. documento de identidad 
c. Curso y grupo en el cual desea inscribirse 
d. Si es estudiante nuevo o antiguo del Instituto Confucio  
e. Si es Tadeísta, indicar el programa, si es egresado/ estudiante/funcionario 
f. Si es Particular, su ocupación/cargo y empresa 

 
Importante: Realice el paso No. 5 luego de los pasos 1 al 4. NO ANTES. 
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Paso 2. PAGO  

1. Recibirá un correo-e  o llamada telefónica confirmándole su inscripción  y la fecha de envío del 
recibo de pago. 

 
2. En la fecha aproximada, recibirá la orden de pago vía correo-e en formato PDF, descárguelo e 

imprímalo. 
 

3. Consigne el valor en la cuenta bancaria señalada en la orden de pago. Tenga en cuenta la 
fecha límite, de lo contrario el banco rechazará la operación. 

 
4. Traer en físico el comprobante de pago, junto con los documentos solicitados en horario de 

8:00 a.m. a 1:00 p.m. y de 3:00 p.m a 6:00 p.m a la siguientes direcciones: 
 

Instituto Confucio 

Carrera 4 no. 23-48 Módulo 28 
Bogotá D.C., Colombia 

Biblioteca Museo Carlos Lleras Restrepo 

Calle 70 A # 7-37 
Bogotá D.C., Colombia 

 
 
Requisitos-Documentos 
 

ESTUDIANTES NUEVOS ESTUDIANTES ANTIGUOS 

- Inscripción en línea - Inscripción en línea 

- Formulario impreso  - Formulario impreso  

- Fotocopia del carnet de la UJTL (en caso de ser 
tadeísta)  

- Fotocopia del carnet de la UJTL (en caso de 
ser tadeísta)  

- Fotocopia de la cédula o tarjeta de identidad.   

- Fotocopia del carnet de la EPS vigente.  - Fotocopia del carnet de la EPS vigente.  

- Una foto tamaño documento 3x4 (adherida al 
formulario) 

- En su lugar escriba a mano la palabra 
ANTIGUO 

- Recibo original de consignación por valor total 
del curso. 

- Recibo original de consignación por valor total 
del curso. 

 
POR FAVOR TENGA EN CUENTA LAS FECHAS ESTABLECIDAS EN NUESTRA PAGINA WEB Y 
CARTELERAS PARA REALIZAR EL PROCESO DE INSCRIPCION Y PAGO. 
 
Recuerde: Los cupos son limitados y son efectivos en orden de OFICIALIZACION, la cual tiene lugar  

cuando los documentos y el comprobante de pago son recibidos por el I.C. 

Mayor información. 
 
Para mayor información comuníquese al PBX 2427060/30 extensiones 3670 o al correo- e:  
atencion.institutoconfucio@utadeo.edu.co  

v.1 
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