= INSTRUCTIVO SISTEMA DE RESERVAS DE
TF' UTADEO ESPACIOS Y RECURSOS ACADEMICOS SIRIUS

Fecha: 16 Marzo 2022

1. Ingresar mediante usuario y contrasefia institucional

F|UTADEO

Bienvenidos a

SIRIUS

Sistema de Reserva de Espacios y Recursos Académicos

Plataforma de gestién administrativa que integra el control,
gestion y préstamo de servicios para apoyo a la academia y
al drea administrativa.
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2. Seleccionar el centro

{F|UTADEO v

Preguntas
Frecuentes Instructivo

EDISSON ARMANDO A 0 Salir

Para comenzar seleccione uno de los centros en la parte superior y luega la categoria en la cual va a solicitar la reserva
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LHSIDAD DE BOCOTA [ORGE

3. Seleccionar la categoria en la que se requiere realizar la reserva

Soporte infraestructura fisica

Espacios abiertos Salas de juntas

Salas y auditorios Aulas de computo

Aulas méviles

4. Dar clic en “Ver disponibilidad”, seleccionar el médulo y agenda

Moédulo 1 v Médulo 1, hall oficinas piso 3. v \

Seleccione Agenda

Médulo 1, hall aulas piso 6. piso 3.13 de Marzo al 19 de Marzo
Médulo 1, hall oficinas piso 3.
Médulo 1, hall oficinas piso 4.
Médulo 1, hall oficinas piso 7.

Modulo 1, hall piso 1frente a escaleras. i

Médulo 1. hall oficinas piso 5.

<-Domingo 13 ” Lune iercoles 16 |‘ Jueves 17 |‘ Viernes 18 || Sabado 19 -»

Una vez se ha consultado la disponibilidad, dar clic en “Nueva solicitud de reserva”




FI | rTADEo INSTRUCTIVO SISTEMA DE RESERVAS DE

ESPACIOS Y RECURSOS ACADEMICOS SIRIUS

Fecha: 16 Marzo 2022

5. Seleccionar el modulo, el recurso, fecha de la reserva, hora de inicio, hora de
finalizacién y la demas informacion solicitada de acuerdo a cada centro y dar clic

en “Reservar”.

i|UTADEO

1. Seleccione el Médulo

mMédulo 1

2. Seleccione el Recurso

103-AULA 103-M1

Informacién

Copacidad 88 alumnos, pupitres, cuenta con | videopreyector, parlantes y 1PC

3. Seleccione Fecha de la Reserva

18/03 /2022 a

4. Seleccione la Hora de Inicio
07:00:00 @) 08:00:00
B00:00  18:00:00

4

5. Seleccione la Hora de
Finalizacion

00:00 - 3 franjos  12:00:0(
afranjas 1800

4franjos 13

10 franjas

del evento o realizar

Reunidn administrativa

Rrequerimientes adicionales (streaming, videoconferancia, grabacién, musbles, ote.)

Mayra Yisenia D O salir

Tenga en cuenta que algunos recursos requieren confirmaciéon por lo cual el

administrador debe confirmar la reserva.




rF' UTADEO INSTRUCTIVO SISTEMA DE RESERVAS DE Fecha: 16 Marzo 2022

ESPACIOS Y RECURSOS ACADEMICOS SIRIUS

6. Verique el estado de su reserva seleccionando el centro.

Fl U TADEO o Mayra Yisenia D (O salir

Soporta infraestructura fisica

Agenda Facha

selecciona Agenda v dd/mm/aoaa [m] Filtrar

A continuacion puede visualizor la lista de reservas realizadas y su estatus en el sistema

Reserva#  item Edificio Facha Confirmacion Estado

a4 103-AULA 103-MI Médulo]  2022-03-18 T
- . Cihos e 3 " 2099-03-17 R

4123 Médula 1, hall oficinas piso Modulol  2022-03-1 o Confirmada

4122 Médulo 12, Antigue gimnasio Médule 12 2022-03-17 o Confirmada




