INSTRUCTIVO PAGOS EN LINEA (PSE)
Ingresa la pagina principal de la Universidad Portal Web: https://www.utadeo.edu.co/es
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2. En la parte derecha encontrara una pestafia llamada SERVICIOS, la cual debera desplegar y seguidamente dar
clic en la opcién Portal de Servicios en linea (Universitas 21) este es el ingreso al portal de estudiantes.
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3. Una vez haga clic en esta pestafia aparece la siguiente pantalla, seleccione portal de servicios:
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4. En la siguiente pantalla debera ingresar los datos de usuario y contrasefia, de su portal del estudiante.
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Introduzca su usuario y contrasena

Usuario:
|

Contirasefia:

INICIAR SESION

Si desea cambiar o ha olvidado su contrasefia, pulse aqui




5. En la parte izquierda encontrara el menl Recibos, seleccione la opcion GESTION DE RECIBOS y debera dar clic
alli.
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6. Dar clic en la pestafia Entrar en Gestién de Recibos
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7. Dar clic en Pago de recibos de matricula, o si el recibo es por otro concepto dar clic en otros pagos.
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8. En esta pantalla encontrara los recibos que se encuentran pendientes de pago, debe dar clic sobre el nombre del
programa académico, del recibo a cancelar:

Universidad de Bogota Jorge Tadeo Lozano

Woutas 62 cwsgactl 0
0 it paiala pamie SO0 10 A 0 v s o les 48 a2 s g o s pedet

9. Una vez haga clic aparecera esta ventana, debera confirmar la REFERENCIA, IMPORTE y FECHA DE
VENCIMIENTO (estas columnas no se muestran por seguridad), usted debera hacer clic en la opcion PAGAR

($).
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10. Una vez aparezca esta esta ventana debe dar clic en la opcion (Pago en Linea) Recibo Bancario.

Formas de pago

0 Esta pantalla permite seleccionar la forma de pago permitidas para abonar el recibo
de matricula.

Plazo: 1
Importe: §

|Imprimir para pagar en el banco

Elija esta forma de pago para imprimir & Recibo Bancario con el gue abonar el plazo por ventanilla en su
Entidad Bancaria. Una vex imprima este recibo, no podra pagarlo en modo On-line.

= Recibo Bancario

|Pago en Linea

= Recibo Bancario




11. Una vez haga clic alli, aparece la siguiente pantalla, en ella debe dar clic sobre la pestafia PSE (pago con tarjeta
débito), o en la pestafia OTRA TARJETA (pago con tarjeta de crédito), seguido diligencie la informacion

solicitada, y luego clic en realizar pago.
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PSE JOTRA TARJETA

A Realzadébito desde cuentas corrlente y ahorre de bancos en Colombla, una vez seleccions el
banco, sl sistema PSE solicitara registrar tu correo la primera vez, & ya realizaste este
procedimiento solo ingresa el correo electrénico
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12. Luego de dar clic en realizar pago le aparecera la siguiente ventana, donde debe diligenciar la informacion

requerida, por su entidad financiera.

E-mail

Represar gl comercio

13. Luego le saldra la siguiente pantalla con la confirmacién de su transaccion APROBADA

PSE - Pagos Seguros en Linea/ Persona Natural

Persona natural

Persona juridica
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14. Al dar clic en el icono de impresora, generara el siguiente comprobante de pago:

?' UTADEO COMPROBANTE

Razon Socal: UNIVERSIDAD JORGE TADEO LOZANO
NT 8600068486
Descripcion: Autcraacon de pags Bogoa
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No. ActeriacdnCUS.
NOmeroe de Autonzacdon
Docurnento du Isenddad
Nombres y Apelidos:
Valor:

No. Trsrascodn eColect

Fecha y Hora: OMOG2020 051821 pm
Ensdad Firanciera:




