
INSTRUCTIVO PAGOS EN LINEA (PSE)  

1. Ingresa la página principal de la Universidad Portal Web: https://www.utadeo.edu.co/es  

  
 

2. En la parte derecha encontrará una pestaña llamada SERVICIOS, la cual deberá desplegar y seguidamente dar 

clic en la opción Portal de Servicios en línea (Universitas 21) este es el ingreso al portal de estudiantes.  

 
 

 

 

 



3. Una vez haga clic en esta pestaña aparece la siguiente pantalla, seleccione portal de servicios:  

 

 

 
 

4. En la siguiente pantalla deberá ingresar los datos de usuario y contraseña, de su portal del estudiante.  

 

 

  
 

 

 



5. En la parte izquierda encontrará el menú Recibos, seleccione la opción GESTIÓN DE RECIBOS y deberá dar clic 

allí.  

  
 

 

6. Dar clic en la pestaña Entrar en Gestión de Recibos  

  
 

 

 

7. Dar clic en Pago de recibos de matrícula, o si el recibo es por otro concepto dar clic en otros pagos.  

  

 
 



8. En esta pantalla encontrara los recibos que se encuentran pendientes de pago, debe dar clic sobre el nombre del 

programa académico, del recibo a cancelar:   

  
9. Una vez haga clic aparecerá esta ventana, deberá confirmar la REFERENCIA, IMPORTE y FECHA DE 

VENCIMIENTO (estas columnas no se muestran por seguridad), usted deberá hacer clic en la opción PAGAR 

($).  

  
10. Una vez aparezca esta esta ventana debe dar clic en la opción (Pago en Línea) Recibo Bancario.  

 
 



 

 

11. Una vez haga clic allí, aparece la siguiente pantalla, en ella debe dar clic sobre la pestaña PSE (pago con tarjeta 
débito), o en la pestaña OTRA TARJETA (pago con tarjeta de crédito), seguido diligencie la información 
solicitada, y luego clic en realizar pago.  

 

 

 

12. Luego de dar clic en realizar pago le aparecerá la siguiente ventana, donde debe diligenciar la información 

requerida, por su entidad financiera.  

  
 

13. Luego le saldrá la siguiente pantalla con la confirmación de su transacción APROBADA  



   

 

14. Al dar clic en el icono de impresora, generara el siguiente comprobante de pago:  

  
 

 

 

 


