o

TADEO

ACUERDO No. 001
17 de enero de 2024

“Por el cual se expide el Reglamento Estudiantil para programas en modalidad virtual”

El Consejo Directivo de la Fundacién Universidad de Bogota Jorge Tadeo Lozano, en uso

de sus atribuciones estatutarias y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Resolucién 024 del 4 de octubre de 2022 se creé la Unidad de Virtualidad
de la Fundacion Universidad de Bogota Jorge Tadeo Lozano, denominada UTadeo Virtual.
Iniciativa que forma parte del plan estratégico 2022-2026, que incluye siete pilares
estratégicos, entre ellos la Transformacion Digital y que dicho pilar busca desarrollar
entornos digitales centrados en la comunidad, con tres objetivos claves: definir una ruta de
transformacion digital acorde al modelo institucional, fomentar las competencias digitales

en la comunidad universitaria y promover la formacion mediada por tecnologia.

Que, con el propoésito de garantizar la calidad académica, es necesario establecer los

pardmetros y demas aspectos concernientes en modalidad virtual.
PREAMBULO

El presente reglamento contiene el conjunto de normas que regulan las relaciones
académicas y administrativas entre la Fundacion Universidad de Bogota Jorge Tadeo
Lozano y quien tenga la calidad de estudiante de los programas tecnologicos, de pregrado

y de posgrado, en modalidad virtual.
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CAPITULO 1.
DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 1°. Estudiante regular. Es el estudiante que tiene matricula vigente para

cursar un programa académico en modalidad virtual.

ARTICULO 2°. Calidad de estudiante . La calidad de estudiante se adquiere una vez el
aspirante ha realizado la matricula tanto financiera como académica en cumplimiento de

los requisitos exigidos por la Universidad en modalidad virtual.

Mantendra la calidad de estudiante:

a) El estudiante que renueva en cada periodo académico la matricula y cumple las
condiciones de permanencia.

b) El estudiante que acredite el cumplimiento de todos los requisitos para obtener el titulo

y adelante el proceso de graduacion.

ARTICULO 3°. Condiciones de permanencia . La permanencia de un estudiante en la
Universidad estara sujeta al cumplimiento de las siguientes condiciones:

a) Cumplir con los requisitos de ingreso y matricula.

b) Respetar el régimen académico y disciplinario de la Universidad.

¢) Cumplir con los requisitos académicos particulares del programa.

d) Mantener el promedio ponderado acumulado exigido por la Universidad para el

programa que cursa.

ARTICULO 4°. Pérdida de la calidad de estudiante . La calidad de estudiante se pierde
cuando:

a) Obtiene el titulo.

b) No cumple las condiciones de permanencia establecidas por la Universidad.

c¢) No renueva la matricula dentro de los términos establecidos.

d) Abandona o se retira voluntariamente.

e) Es sujeto de sancién académica.

f) Pierde el derecho a permanecer matriculado por razones disciplinarias.

Sede Principal

Carrera 4 No. 22 -61

www.utadeo.edu.co PBX 242 7030
Personeria Juridica FAX 561 2107 - A.A. Bo31g
No. 2613/1955 Minjusticia Bogotd, D.C. - Colombia

Pagina 2 de 12



o

TADEO

CAPITULO 2.
DE LOS PROCESOS DE INSCRIPCION Y ADMISION

ARTICULO 5°. Etapas. Para el ingreso a cualquiera de los programas académicos
ofertados en modalidad virtual por la Universidad, el aspirante debe seguir las siguientes

etapas: inscripcion, admision y matricula.

ARTICULO 6°. Inscripcion. La inscripcion es el acto por el cual un aspirante solicita la
admision a un programa académico ofertado por la Universidad en modalidad virtual, de

conformidad con los requisitos establecidos.

ARTICULO 7°. Requisitos para la inscripcion a un programa . Para la inscripcion deben
cumplirse los siguientes requisitos, dentro de los plazos fijados por la Universidad, para tal
efecto:

a) Diligenciar el formulario de inscripcion.

b) Pagar los derechos de inscripcion.

c) Adjuntar la totalidad de los documentos exigidos por la Universidad para la inscripcion
de cada programa.

d) Cumplir con los demas requisitos establecidos por la Universidad.

ARTICULO 8°. Admisién. La admision es el acto por el cual la Universidad le concede al
aspirante el derecho a matricularse en un programa académico en cualquiera de sus
modalidades. Los requisitos para la admision y los resultados del proceso se publicardn a

través de los diferentes medios con los que cuente la Universidad.

CAPITULO 3.
DE LA MATRICULA Y EL CALENDARIO ACADEMICO

ARTICULO 9°. Matricula. La matricula es el acto mediante el cual la persona admitida a
un programa académico de la Universidad adquiere la calidad de estudiante y, por lo tanto,

el derecho a cursar el programa en un periodo académico determinado y se compromete
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a cumplir las disposiciones académicas, normativas, financieras, legales y estatutarias,

establecidas por la Universidad.

ARTICULO 10°. Vigencia. La matricula debe formalizarse en las fechas establecidas en

el calendario académico de la Universidad.

ARTICULO 11°. Matricula por primeravez. Es la matricula que se realiza por el aspirante
cuando ha sido admitido en alguno de los programas académicos en modalidad virtual y a
su vez acepta y cumple las condiciones académicas, administrativas y financieras
establecidas por la Universidad. El estudiante confirma la matricula cuando ha efectuado
los tramites establecidos y el pago del valor de la misma en los plazos definidos en el

calendario académico.

ARTICULO 12° Valor de la matricula . El valor de la matricula lo fijara anualmente el
Consejo Directivo mediante el acuerdo de derechos pecuniarios, segun las disposiciones

legales vigentes:

ESTUDIANTES DE PROGRAMAS TECNOLOGICOS Y DE PREGRADO
Podréa matricular y pagar el periodo académico de la siguiente manera:

Pagard la totalidad del valor de la
matricula:

Pagara el valor correspondiente a los
créditos inscritos:

Cuando matricule asignaturas cuya suma de
créditos sea igual o superior a 11 créditos y
hasta 17 créditos.

Cuando matricule asignaturas cuya suma
total sea igual o inferior a 10 créditos
académicos.

ESTUDIANTES DE POSGRADO
Podra matricular y pagar el periodo académico de la siguiente manera:

MATRICULA COMPLETA:

MEDIA MATRICULA:

POR CREDITO:

Cuando matricule
asignaturas cuyo namero de
créditos sea superior a la
mitad de los créditos del
periodo académico.

Cuando inscriba el nimero
de créditos correspondiente
hasta el 50% de los créditos
programados para el periodo
correspondiente, de acuerdo
con el plan de estudios.

Cuando inscriba un
numero de créditos inferior
al correspondiente a
media matricula.

PARAGRAFO. El maximo nimero de créditos académicos que podra matricular un
estudiante sera el establecido en el plan de estudios del respectivo programa académico
de posgrado, para el periodo académico en el cual se matricule el estudiante.
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ARTICULO 13°. Renovacion de matricula.  El estudiante regular de periodos académicos
superiores al primero, podra renovar su matricula en cada periodo dentro de las fechas y
plazos establecidos en el calendario académico, al cumplir los siguientes requisitos:

a) Haber alcanzado las condiciones de permanencia establecidas por la Universidad.

b) Haber cancelado el valor de la matricula en los plazos fijados por la Universidad

ARTICULO 14°. Periodos académicos. El calendario de los programas académicos en

modalidad virtual seré en periodos regulares de 16 semanas.

ARTICULO 15°. Cancelacion del periodo. La cancelacion del periodo académico regular
se da por solicitud de un estudiante que se encuentra matriculado en un programa
académico en modalidad virtual e implica el retiro de la totalidad de las asignaturas
inscritas, previa autorizacion del director del Area Académica, las cuales se registraran en
el sistema académico como no cursadas. En este caso, se generara automaticamente la

reserva de cupo.
ARTICULO 16°. Devoluciones.

1. La solicitud de cancelacion en los programas virtuales tecnologicos Yy de pregrado
durante el periodo regular otorgara el derecho a la devolucion del valor de la matricula,
Unicamente si se solicita hasta la tercera semana de clases, de la siguiente manera:
a) Un setentay cinco por ciento (75 %) del valor de la matricula, si no ha transcurrido
mas de la primera semana de clases.

b) Un cincuenta por ciento (50 %) del valor de la matricula, si no ha transcurrido mas
de la segunda semana de clases.

¢) Un veinticinco por ciento (25 %) del valor de la matricula, si no ha transcurrido mas
de la tercera semana de clases.

2. La solicitud de cancelacion en los programas virtuales de posgrado otorgara el
derecho a la devolucién del cincuenta por ciento (50%) del valor de la matricula,
siempre y cuando se tramite dentro de las dos (2) primeras semanas de clases del

periodo académico. Pasadas las dos primeras semanas del periodo académico, no
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procederd la devolucion del valor de la matricula.

PARAGRAFO 1° No se efectuard devolucion del valor de la matricula una vez

transcurridas las tres primeras semanas del periodo académico regular.

PARAGRAFO 2° El retiro voluntario de asignaturas no conllevara a la devolucion de los

valores correspondientes a las mismas.

ARTICULO 17°. Calendario académico. El calendario académico establece la
distribucion de tiempo destinado a la realizacién de las diferentes actividades académicas
y administrativas para el desarrollo de los programas académicos en modalidad virtual.
Comprende las fechas de inicio y finalizacion de cada periodo académico, periodo de

inscripcion, admision, matricula, periodo de inscripcion de asignaturas, entre otras.

CAPITULO 4.
DE LOS REINTEGROS Y REINGRESOS

ARTICULO 18°. Reintegro. Es la autorizacién otorgada para continuar en un programa
académico en modalidad virtual a un aspirante que ha perdido su calidad de estudiante

por retiro voluntario, previo tramite de reserva de cupo.

PARAGRAFO 1°. El aspirante que solicite admisién por reintegro debera adelantar los
tramites respectivos en los términos establecidos en el calendario académico, dando

cumplimiento a los requisitos exigidos por la Universidad.

PARAGRAFO 2° No podra solicitar reintegro quien haya dejado de renovar matricula por
mas de dos periodos académicos regulares consecutivos. En tal caso, el aspirante deberéa

solicitar admisién por reingreso.

ARTICULO 19°. Reingreso. Es la autorizacion otorgada para continuar en un programa
académico a un aspirante que ha perdido su calidad de estudiante, bien sea por abandono,

sancion académica o disciplinaria impuesta por la Universidad.
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Corresponde al director del Area Académica adelantar un andlisis de la situacion del
estudiante en relacion con su desempefio académico y el estado de avance en el
programa, para definir las condiciones académicas del reingreso, tales como; plan de

estudios, reconocimiento de asignaturas, entre otros.
Para efectos de la solicitud de reingreso el estudiante debera:
a) Pagar los derechos de inscripcién.

b) Manifestar la aceptacion de las condiciones académicas, administrativas y financieras

vigentes al momento de la solicitud.

CAPITULO 5.
DE LAS ASIGNATURAS Y EL REGISTRO ACADEMICO

ARTICULO 20°. Inscripcion de asignaturas.  La inscripcién de asignaturas consiste en el
proceso de seleccion y registro de las asignaturas a cursar durante un periodo académico,
de acuerdo con los procesos establecidos para tal fin. La inscripcion de asignaturas se

legalizara mediante el pago de los derechos de matricula.

CAPITULO 6.
DE LAS EVALUACIONES

ARTICULO 21°. Evaluaciones. La evaluacion del aprendizaje en las asignaturas de los
programas en modalidad virtual, se realizara mediante las pruebas propuestas definidas

por el area académica y por la Universidad.

ARTICULO 22°. Revision de evaluaciones. El estudiante podra solicitar al tutor
responsable de la asignatura la revision de las evaluaciones, dentro de los cinco (5) dias
hébiles siguientes a la fecha de publicacién de la calificacion. Vencido el plazo, no habra
lugar a ninguna reclamacion y la calificacion se entendera como aceptada. El tutor debera

pronunciarse en un término maximo de cinco (5) dias habiles siguientes a la solicitud.
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PARAGRAFO 1°. Si el estudiante solicita una segunda revision, debera hacerse a través
del correo electronico institucional al director del Area Académica, dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes al conocimiento de la decision de la primera revision. El director del
Area Académica hara la designacion de un segundo evaluador, quien sera responsable de

emitir la calificacion definitiva en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles.

PARAGRAFO 2°. En la revisién de una evaluacion por parte del tutor o de un segundo

calificador se podra ratificar o aumentar la calificacion obtenida por el estudiante.

ARTICULO 23°. Modificacion de calificaciones.  Se podran modificar los resultados de
las evaluaciones registradas en el sistema académico, previa autorizacién del director del
Area Académica, dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes a la publicacién, por las

siguientes situaciones:
a) Error en la digitacion.

b) Concepto del segundo calificador.

CAPITULO 7.
DE LA OPCION DE GRADO

ARTICULO 24°. Opcion de grado. La opcion de grado es un conjunto de actividades
académicas debidamente planeadas y propuestas, que tiene como propdsito que el
estudiante en la parte final de sus estudios consolide su formacion en la disciplina o
profesidn. La exigencia académica del trabajo de grado varia dependiendo del tipo de
programa que esté cursando el estudiante y las opciones de grado que ofrezca cada

programa en modalidad virtual.

CAPITULO 8.
DE LAS CERTIFICACIONES

ARTICULO 25°. Certificados. Los certificados de matricula y de calificaciones, las actas
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de grado

y las constancias de estudios seran expedidos Unica y exclusivamente por la

Secretaria General de la Universidad o su delegado en las sedes.

ARTICULO 26°. Contenido. Los certificados de calificaciones presentaran el nombre de

las asignaturas, el niumero de créditos correspondiente a cada una de ellas, las

calificaciones finales obtenidas, el promedio ponderado del periodo académico y el

promedio ponderado acumulado.

CAPITULO 9.
DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 27°. Derechos. Son derechos de los estudiantes:

a)
b)
c)

d)

e)

)
9)

h)

)
k)

Cursar el programa en modalidad virtual al cual fue admitido.

Recibir un trato respetuoso de todos los miembros de la comunidad universitaria.
Obtener respuesta a las peticiones presentadas ante las diferentes
dependencias de la Universidad.

Manifestar sus opiniones dentro de un marco de respeto hacia los demas.
Conocer oportunamente los contenidos de las asignaturas y los criterios de
evaluacion.

Conocer oportunamente los resultados de las evaluaciones y calificaciones.
Tener acceso a los materiales en linea para el desarrollo del programa
académico.

Elegir y ser elegido para participar en los o6rganos de direccion de la vida
académica de la Universidad.

Evaluar a los tutores de las asignaturas.

Representar a la Universidad en los eventos para los cuales sea designado.
Acceder a los medios de apoyo académico y de bienestar que ofrece la
Universidad.

Ser reconocido por su autoria en las obras y publicaciones que realice, en el

marco de las politicas del Manual de Propiedad Intelectual de la Universidad.

m) Acceder a las fuentes de informacion académica que ofrezca la Universidad.
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n) Tener informacién de las fechas de entrega de actividades de aprendizaje y de
las evaluaciones en el entorno virtual de aprendizaje.

0) Obtener certificaciones sobre su desempefio académico.

p) Tener la garantia del debido proceso dentro de las actuaciones disciplinarias
referidas en el Régimen Disciplinario y en la normativa complementaria.

q) Disponer de las condiciones de acceso a las herramientas digitales.

r) Ser monitor o participar en actividades de investigacion y consultoria, de
acuerdo con las condiciones establecidas.

s) Vincularse a semilleros y grupos de investigacién de los diferentes programas
académicos y facultades de la Universidad.

t) Acceder a convenios y practicas suscritos por la Universidad, en el marco de
los requisitos académicos del programa que cursa.

u) Participar en grupos institucionales de caréacter artistico, cultural y deportivo.

v) Mantener la confidencialidad de sus datos personales, de conducta, salud y

registros académicos.

ARTICULO 28°. Deberes. Son deberes de los estudiantes:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)

h)

Tratar respetuosamente a todos los miembros de la comunidad universitaria.
Manifestar sus opiniones dentro del marco del respeto.

Conocer el Proyecto Educativo Institucional, los Reglamentos y el Plan de Estudios
del programa escogido.

Cumplir con las politicas y normas establecidas en modalidad virtual.

Proteger datos y contrasefias de caracter personal e intransferible.

Respetar los derechos de autor y de propiedad intelectual al utilizar y compartir
materiales en linea, citar adecuadamente las fuentes de informacion utilizadas en
sus trabajos académicos y obtener los permisos necesarios del material protegido
por derechos de autor.

Respetar la privacidad y confidencialidad de los demdas participantes en el entorno
virtual.

Participar activamente en las actividades académicas en linea, como foros de
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discusién, encuentros sincronicos, videoconferencias o trabajos colaborativos. y
mantener un tono respetuoso y constructivo en todas las interacciones virtuales.
Cumplir con el desarrollo de las actividades académicas y evaluativas del plan de
estudios correspondiente.

Contar con un equipo informatico y conexion a Internet para participar en las
actividades académicas en linea; asi como con los softwares y programas que lo
requieran.

Cumplir con los Reglamentos de la Universidad y los parametros establecidos por
los tutores al inicio de los periodos académicos.

Preservar la buena imagen de la Universidad.

Acreditar en cada proceso de matricula su afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social en Salud y mantener su afiliacion y pago durante el periodo
académico.

Mantenerse informado de las actividades, calendarios, calificaciones y demas
temas de interés, divulgados por el programa académico y la Universidad a través
de los sistemas de informacioén y comunicacion establecidos. El no uso de dichos
medios no exonera a los estudiantes de sus responsabilidades.

Mantener los datos personales actualizados en los sistemas de informacion de la

Universidad.

CAPITULO 10.
DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO 29°. Facultades del Rector . Corresponde al Rector, como méaxima autoridad

campo académico, interpretar, ampliar y desarrollar las disposiciones de este

Reglamento y decidir sobre los casos no contemplados en él, de conformidad con el
espiritu y tradicién que guian la comunidad universitaria. De igual forma, podra modificar,

ajustar o actualizar el presente reglamento.

ARTICULO 30°. El presente reglamento debera estar a disposicion de todos los

integrantes de la comunidad académica.
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ARTICULO 31°. Vigencia. Este reglamento rige a partir de su expedicion.

Dado en la ciudad de Bogota a los diecisiete (17) dias del mes de enero de 2024.

JAIME PINZON LOPEZ DIA ISTI

(S

A RODRIGUEAYHEPES

Presidente ecretaria
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