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MICROSOFT EXCEL INTERMEDIO

CONTENIDO

1. Nombres de celdas
Crear nombres de celda
Utilizar nombres de celdas
Administrador de nombres

2. Listas personalizadas
Crear una lista personalizada
Modificar una lista personalizada
Uso de listas personalizadas

3. Formatos
Creacion de formatos personalizados
Formatos condicionales
Manejo de estilos de celdas

4. Plantillas
Uso de plantillas
Creacion de plantillas personalizadas

5. Auditoria de formulas
Rastreo de precedentes y dependientes
Evaluacién de férmulas
Manejo de inspecciones

6. Funciones
Sumar.si
Contar.si
Funciones logicas
Funciones de busqueda
Funciones financieras
Funciones de texto

7. Validacién de celdas
Configurar validacion de celdas
Modificar celdas validadas
Quitar validacion

8. Filtros Avanzados
Crear filtros avanzados
Condiciones con caracteres comodin
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Condiciones de filtros con formulas

9. Resumir datos
Subtotales
Consolidacion de datos

10. Grdficos
Crear lineas de tendencias en graficos
Crear graficos de 2 ejes
Crear graficos personalizados

11. Excelylaweb
Hipervinculos
Guardar un libro para la Web

12. Trabajo colaborativo en Excel
Compartir una lista de datos
Controlar y gestionar los cambios de companeros
Identificar qué revisiones guardar

13. Proteccidn de datos
Proteger libros
Proteger celdas
Asignar contrasefas a rangos
Establecer contrasefias de apertura y escritura

Duracion: 20 Horas

FECHA DE INICIO:

HORARIOS TENTATIVOS: Lunes y miércoles de 6:30 a 8:30 p.m.

NOTA: Para grupos mayores de 15 personas se puede otorgar un descuento del 20%
sobre el valor del curso. Asi mismo para grupos cerrados se pueden combinar las
tematicas de acuerdo a las necesidades de los usuarios.

INCLUYE: Disefo curricular, docente certificado por Microsoft y Certificado otorgado
por la Universidad Jorge Tadeo Lozano

REQUISITOS PARA INSCRIPCION: Llenar el formulario a través de la Web y
fotocopia de la cédula de ciudadania.
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DOCENTE:

Ing. Carlos Pachdén Mantilla.

Especialista en Desarrollo de Base de Datos Universidad Jorge Tadeo Lozano, Especialista
en Ingenieria de Software Universidad del Norte, Ingeniero de Sistemas Universidad del
Norte, cursa actualmente Maestria en Gestién de las Tecnologias de la Informacién.
Certificado Internacional por Microsoft en Desarrollo de Aplicaciones Web.

Estudios Pedagdgicos CUC.

Experiencia en docencia de universidades publicas y privadas - 14 afos, director de
proyectos de sistemas en empresas privadas.

INFORMES:

Carrera 2 No. 11-68, Ed. Mundo Marino, El Rodadero
Teléfonos: 422 9334, 422 1767 EXT. 2519- 2514 -2506
Diosab.diazs@utadeo.edu.co y/o victora.fioccog@utadeo.edu.co
www.utadeo.edu.co



http://www.utadeo.edu.co/ceri

