Calendario de radicacion de facturas cierre financiero 2023

Dia limite para la radicacion de facturas y cuentas de Cobro en el correo
radicacionfacturas@utadeo.edu.co de la Universidad Jorge Tadeo Lozano

Fecha limite Fecha limite

7 Cuentas de cobro PN
15 Facturas Electrénicas

23

Moviembre Diciembre

Favor recordar que: la radicacién de documentos es maximo el dia del mes establecido en el presente Cronograma y que en las observaciones del correo
de radicacion debe incluirse:

1. Numero de Orden de compra.

2. Numero de recepcién.

3. Referenciar en el asunto el nombre del proveedor y el consecutivo del documento a radicar.

4. Area solicitante.

Lo anterior, de acuerdo al numeral 5.2.1. Radicacion de Documentos para pago y 5.2.2. Requisitos de los documentos a radicar en la ventanilla del
PROCESO GESTION DE FLUJO DE CAJA E INVERSIONES.

Para que inicie el proceso de “radicacidon”, el correo enviado con facturas o cuentas de cobro debe relacionar obligatoriamente el nimero de
Orden de Compra y el nimero de Recepcidn, de lo contrario, se rechazara por no ser procedente.

Diciembre*: FECHA MAXIMA
TIPO DE DOCUMENTO A RADICAR EN CONTABILIDAD DE RADICACIOMN

Legalizacion de anticipos v Cajas Menores y Heembolso Gastos Administrativos 1/12/2023

Radicacion de cuentas de cobro Persona Matural (generan Documento soporte a la DIAN) 7/12/2023

Radicacion Facturas Electronicas de Venta (FEV) 15/12/2023

ATT. DIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS



