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PARA:

DE:

CIRCULAR INTERNA'Y EXTERNA
No.001-2023

TODAS LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS, ACADEMICAS Y
PROVEEDORES.

VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y DIRECCION DE
PLANEACION Y FINANZAS

ASUNTO: ACTUALIZACION TERMINOS DE PAGO

FECHA: ENERO 10 de 2023

Se Informa a todas las dependencias Administrativas, Académicas y
proveedores en general la actualizacion de los términos de pago que

rigen
1.

desde el ano 2023.

La Universidad de Bogota Jorge Tadeo Lozano, realizara pagos
todos los jueves excepto el ultimo jueves del mes.

Los términos de pago inician a partir de la radicacion de la factura
0 cuenta de cobro unicamente en el correo autorizado:
radicacionfacturas@utadeo.edu.co, que estd a cargo del
departamento de Contabilidad. Para que inicie el proceso de
radicacion, las facturas o cuentas de cobro deben relacionar
obligatoriamente el numero de orden de compra y el numero de
recepcion, de lo contrario, se rechazara por no ser un documento
procedente.

Facturas, cuentas de cobro o documentos soporte, que sean
radicados en el correo radicacionfacturas@utadeo.edu.co. con
informacion incompleta o con inconsistente se rechazara
automaticamente y debe iniciar nuevamente el tramite de
radicacion una vez tenga la documentacion completa.
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4. Si alguna dependencia y/o proveedor solicita anticipar el pago de

una factura, la Universidad cobrara 5% antes de IVA sobre el valor

de la factura como pago anticipado.

5. Actualizaciéon términos de pago de la Universidad Jorge Tadeo

Lozano:
TERMINO DE . )
PAGO DIAS DESCRIPCION

INMEDIATO 3 SerV|c!os pubhc_os, Impues'tqs, Pdlizas,
consejeros, Tarjetas de crédito.

NETO 15 15 Anticipos y cajas menores

NETO 30 30 Proveedores, honorarios, Servicios,
reembolsos etc.

6. Es importante que todas las dependencias de la Universidad
realicen con anticipacion el tramite pertinente, y verifiquen la
documentacion con el fin de evitar inconvenientes y demoras en

los pagos.

Atentamente,

o
ANDREA LOPEZ R%GUEZ

Directora Planeacion y Finanzas
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