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INSTRUCTIVO PARA FORMATO TEMAS DE MENU Y FORMATO REJILLA.

FORMATO TEMAS DE MENU y REJILLA

1. Para la creacion de temas, primero debemos buscar el bloque de
Administracidon que se encuentra ubicado en la parte derecha de la plataforma.
Lo encontramos de esta forma:

-Una vez encontrado el bloque, damos clic en Administracién del curso.

&8 Administracion

> Administracion del curso _

» Administracion del sitio

2. Darclic sobre el enlace % Editar ajusies

v Administracion del curso
& Editar ajustes —
# Desactivar edicion
> Usuarios
Y Filtros
> Informes
# Configuracion Calificaciones
> Insignias
[&) Copia de seguridad
1 Restaurar
1 Importar
€ Reiniciar
> Banco de preguntas

£ Repositorios

3. Una vez dentro de la edicién de ajustes nos desplazamos hacia la parte inferior
hasta donde encontremos Formato de curso.
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» Formato de curso

4. Dar clic en Formato de curso y nos mostrara las siguientes opciones. En esta
pestafia podremos editar tanto el formato, como el nimero de secciones,
secciones ocultas y modo de visualizacién.

* Formato de curso
Formato: Formato de temas de menu # —
NUumero de secciones

secaones et Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada *

13

Modo de visualizacion Arriba del menu
de la seccion 0

5. En la pestaina formato podremos elegir el tipo de formato que queremos utilizar
para tener de forma organizada las clases o cursos. Las mas utilizadas son el
formato de temas de menu y rejilla.

¢ Formato de temas de menu:
Selecciona el formato de temas de menu.
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Formato @ Formato de temas de menu %

Formato de temas
|_Formato de temas de mend L
Formato rejilla

Formato de actividad anica
Formato Social

secciones ocultas @ Formato semanal

Temas colapsados

Te diriges al final del formulario para presionar el boton Guardar cambios y mostrar

Mumero de secciones

Cancelar

Una vez seleccionado el formato temas de menu, lo podremos visualizar de la
siguiente manera:

@ Avisos >>

Tema 1 Temal | Tema3 | Temad4 | Tema5

e Formato rejilla:
Selecciona el formato de rejilla.
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Formato @ Formato de temas de menu #

Formato de temas

Formato de temas de menu
Formato rejilla

Formato de actividad Unica
Formato Social

Secciones ocultas @ Formato semanal

Temas colapsados

£
Te diriges al final del formulario para presionar el boton Guardar cambios y mostrar

Mumero de secciones

Guardar cambios y mostrar Cancelar

Una vez seleccionado el formato rejilla, lo podremos visualizar de la siguiente
manera:
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General

@ Avisos >>

Secci6n 1 Seccién 2

-

Seccién 4
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Secci6n 3

6. Una vez seleccionado el formato rejilla, se podra cambiar la imagen de cada

recuadro de la siguiente manera:

e Estando en la pagina principal, que se muestra en la imagen anterior,
debera seleccionar el botdn de “Activar edicidn” que se encuentra en la

parte superior derecha de la plataforma

[# Activar edicion

e Al darle clic al botén antes mencionado, los recuadros se veran de la

siguiente manera:

General

o
+ @ Avisos >> #

¥ Meter esta seccidn en la parrilla

Seccién 1 Seccién 2
& Cambiar imagen # Cambiar imagen
Seccién 5 Seccién 6
1w Cambiar imagen @ Cambiar imagen

www.utadeo.edu.co
Personerfa Jurfdica
No. 2613/1959 Minjusticia

Seccién 3

@ Cambiar imagen

Seccién 7

© Cambiar imagen

Editar * &

+ Afiadir una actividad o un rec
Seccién 4

& Cambiar imagen
Seccién 8

@ Cambiar imagen
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e Seguido de lo anterior, debera dar clic en la opcién “Cambiar imagen”, que se
encuentra en la parte posterior de cada recuadro.

Seccién 1

¢ Cambiar imagen

e Una vez dé clic en la opcidn, se abrira la siguiente opcidén en donde podra subir la

imagen que desee como portada para cada recuadro al hacer clic en la opcion de
“Seleccionar un archivo”.

# » Cursos > Curso de Prueba Juana

Cargar una imagen @ i A .
£ & Tamafio maximo para archivos nuevos: 800MB

Puede arrastrar y soltar archivos aqul para afadirlos

Borrar imagen
i y No ¢

e Una vez hecho lo anterior, debera dar clic en la opcién de “Guardar cambios”
para poder visualizarlo en la pagina principal, de esta forma:
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General

o
*+ @ Avisos >> # Editar ~ &
+ Afiadir una actividad o un recurso

o Meter esta seccidn en [a parrilla

Secclén 1 Seccién 2 Seccién 3 Seccién 4

3 £ I'
-

N Ty
-‘# ' 'm v
& Cambiar imagen # Cambiar imagen & Cambiar imagen # Cambiar imagen

Seccién 5 Seccién 6 Seccién 7 Seccién
# Cambiar imagen # Cambiar imagen & Cambiar imagen & Cambiar imagen

7. Por ultimo, una vez ya estén puestas todas las imagenes requeridas, debera
hacer clic en la opciéon de “Desactivar edicidn” que se encuentra en la parte
superior derecha de la plataforma

(M Desactivar edicion

*Nota aclaratoria*
Al pasar este curso a otro formato se pierden las imagenes
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