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¢Como solicitar
certificaciones académicas?

1. Genere la solicitud ‘

Acceda a la pagina web de Utadeo
para realizar su solicitud. ¢ ~

2. Recibo de pago

Una vez haya generado

la solicitud, recibira el recibo

de pago en el correo registrado.
(1 dia habil de plazo)

3. Envie el comprobante de pago

Responda al correo anterior adjuntando
el comprobante de pago realizado.

(2 dias habiles de plazo)

4. Reciba su certificado

Luego de transcurrido el tiempo correspondiente al tipo de
documento solicitado, recibira el certificado en su correo
institucional o en el correo personal autorizado.

Los documentos se expiden de forma digital
con un Codigo Unico de Verificacion.
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Conozca el paso a paso

Generacion de solicitudes en la pagina web de Utadeo

Paso 1.

Ingrese al portal ‘Estudiantes’ en el menu superior.
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Paso 2.

Seleccione la opcidn que corresponde a la certificacidon que necesitas.

Servicios al Estudiante
Académicos
EXPEDICION CARNE PRIMERA SOLICITUD DE DUPLICADO O
TRANSFEREMCIAS EXTERMNAS TRANSFERENCIAS INTERMNAS ) ) REINTEGRO
VEZ REEXPEDICIOM DE CARNME
SV
) CONSTANCIA, CERTIFICADO DE — — CERTIFICADO DE
INSCRIPCION NUEWVOS A%
REINGRESO DOBLE PROGRAMA ASPIRANTES oy NOTASY CONTENIDO EQUIVALENCIA DE EXPERIENCIA
- \: PROGRAMATICO PROFESIOMNAL PREVIA
ACTUALIZACION DE NOMBRE,
DUPLICADO DE DIPLOMAY/O ) )
- DOCUMENTO DE IDENTIDAD O GRADOS TITULO ELECTRONICO SEGURD RETIRO DE ASIGNATURAS
ﬁ — ACTADE GRADO
/(B CAMBIO DE SEXO

Paso 3.

Verifigue la descripcidn, tiempo de tramite y costo del documento.
Luego, complete el formulario.

¢Como se solicitan?
\ / —
Diligen ‘ggu_i el formulario de la solicitud.

Si su correo es diferente al Institucional, debe diligenciar el formato de autorizacion el cual se
adjuntara con el recibo de pago y sera enviado a su correo registrado en el formulario de la solicitud.
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Paso 4.

Verifique que toda la informacion sea correcta, adjunte los documentos
solicitados (autorizacion de datos y fotocopia del documento de identidad)
y haga clic en ‘Enviar’.

Autorizacion de datos personales

Es necesario adjuntar el formato de autorizacion de datos personales diligenciado. El formato podra encontrarlo a continuacion,
segun sea el caso:

Para mayores de edad clic aqui

Para menores de edad clic agui ﬁl /7
N\

/7
Adjuntar formato de autorizacion, debidamente diligenciado ylﬁrmadﬂ *

| oeleccionar archivo |5in archivos seleccionados Subir al servidor

Adjuntar documento de identidad por ambas caras (150%) * ﬂ /_
/D

| oeleccionar archivo | Sin archivos seleccionados Subir al servidor

Valores y tiempos (2024)

TIPO DE DOCUMENTOS TIEMPO DE TRAMITE o SEDECARTAGENA
DUPLICADO ACTA DE GRADO 4 DIAS HABILES $ 71,936 $ 71,936
CONSTANCIA DE ESTUDIO 5 DIAS HABILES $ 35,700 $ 35,700
CERTIFICADO DE NOTAS 5 DIAS HABILES $ 35,700 $ 35,700
CONTENIDO PROGRAMATICO - SIN NOTAS 15 DIAS HABILES $ 62,254 S 62,254
NOTAS Y COTENIDO PROGRAMATICO 15 DIAS HABILES $ 98,621 $ 98,621

DIPLOMA - DUPLICADO 15 DIAS HABILES $ 172,877 S 164,756

CERTIFICADO DE EQUIVALENCIA 15 DIAS HABILES $ 35,700 $ 35,700

- El tiempo de tramite comienza a contar desde que se envia el
comprobante de pago.

- La Universidad no expide documentos traducidos.

« El recibo de pago sera enviado al correo registrado en un plazo de
1 dia habil después de generada la solicitud.

Oficina de Registro Académico y Grados

solicitudes.academicas@utadeo.edu.co
VIGILADA MINEDUCACION




